
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯМУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УНЦУКУЛЬСКИЙРАЙОН»
Индекс368950, РД, Унцукульскийрайон, пос. Шамилькала, ул.М.Дахадаева,З

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «

Об утвержденииадминистративногорегламентапредоставлениямуниципальной
услуги«Передачажилых помещенийв собственностьграждан в порядке

приватизации, оформлениесоответствующихдоговорово безвозмезднойпередаче
жилого помещения в собственностьграждан»

В соответствии с Жилищнымкодексом РоссийскойФедерации,Федеральным
законом от 27 июля 2010 N2 210-ФЗ «Об организации предоставления
государственныхи муниципальных услуг», Федеральнымзаконом от 06 октября2003N2 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправленияв РФ»,
постановлением АдминистрацииМО «Унцукульскийрайон»от 25 декабря2019 г.
N2174 утверждении Порядкаразработкии утвержденияадминистративных
регламентовосуществления муниципального контроля, разработкии утверждения
административных регламентовпредоставлениямуниципальных услуг, проведения
экспертизыпроектовадминистративныхрегламентовосуществлениямуниципального
контроляи административныхрегламентовпредоставлениямуниципальныхуслуг>>
АдминистрацияМО «Унцукульскийрайон», постановляет:

.Утвердитьприлагаемыйадминистративныйрегламент предоставления
муниципальнойуслуги «Передачажилых помещенийв собственностьгражданв
порядке приватизации, оформлениесоответствующихдоговорово безвозмездной
передачежилого помещения в собственностьграждан».

2. Настоящеепостановление опубликоватьв районнойгазете «Садовод»и
разместить на официальномсайте Администрациимуниципального района
«Унцукульскийрайон>>в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет».

З.Контрольисполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы МО

«Унцукульскийрайон» К.Г.Абдулхаликов



УТВЕРЖДЕН
постановлениемАдминистрации
муниципальногообразования
«Унцукульскийрайон»
Ц» М 2023от «

АДМИНИСТРАТИВНЫЙРЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙСЛУГИ «ПЕРЕДАЧАЖИЛЫХ
ПОМЕЩЕНИЙВ СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН В ПОРЯДКЕПРИВАТИЗАЦИИ,

ОФОРМЛЕНИЕ СООТВЕТСТВУЮЩИХДОГОВОРОВО БЕЗВОЗМЕЗДНОЙПЕРЕДАЧЕ
ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН»

1. Общиеположения
1.1. Предметрегулирования

. . I . Настоящий Административныйрегламент предоставления
муниципальнойуслуги <<Передачажилых помещенийв собственностьгражданв
порядкеприватизации, оформлениесоответствующихдоговорово безвозмездной
передачежилого помещения в собственностьграждан»(далее

- Административныйрегламент) устанавливает состав, последовательность, сроки и особенности
выполнения административных процедур (действий) по предоставлению
муниципальнойуслуги «Передачажилых помещенийв собственностьгражданв
порядкеприватизации, оформлениесоответствующихдоговорово безвозмездной
передачежилого помещения в собственностьграждан»(далее

-

муниципальная
услуга), в том числе в электронномвиде, требованияк порядкуих выполнения,

формыконтроля за исполнением Административногорегламента, досудебный
(внесудебный) порядокобжалованиярешенийи действий(бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющегомуниципальнуюуслугу, либомуниципальныхслужащих.
1.1.2. Административныйрегламентразработанв целях повышения качества и

доступности предоставления муниципальнойуслуги при осуществлении
Администрациеймуниципального района«Унцукульскийрайон»своих
полномочий.

1.2. Кругзаявителей
.2.l. С заявлением о предоставлениимуниципальнойуслуги могутобратиться

гражданеРоссийскойФедерации, занимающие жилые помещения муниципального
жилищного фондамуниципального района«Унцукульскийрайон»на условиях
социального найма, желающие приобрестив собственностьзанимаемое жилое
помещение и не утратившие правона бесплатнуюприватизациюжилого помещения
(далее - заявители).

1.2.2. От имени заявителейпри предоставлениимуниципальнойуслуги вправе
выступать их уполномоченныепредставителив соответствии с законодательством
РоссийскойФедерации.1.2.3. Под жилыми помещениями муниципального жилищного фонда
понимается совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве
собственностимуниципальномурайону«Унцукульскийрайон».



1.3. Требованияк порядкуинформированияо предоставлениимуниципальной
услуги

1.3.l. Информированиеграждан о порядкепредоставлениямуниципальной
услугиосуществляется:

непосредственнов помещении отдела МКУ «Службаземельно-кадастровыхи
имущественныхотношений>>муниципальногорайона«Унцукульскийрайон»(далее
- Отдел) на личном приемеи на информационныхстендах по адресу:Республика
Дагестан, Унцукульскийрайонп. Шамилькала, ул. МахачаДахадаева, З.

РежимработыОтдела:понедельник - пятница - с 9-00 ч. до 18-00 ч., перерыв- с
13-00 часов до 14-00 часов, выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие
праздничныедни;

с использованием телефоннойсвязи, электроннойпочты.

Телефондля справок:8 (8722) 55-62-79;
адресэлектроннойпочты: mkuzemkad@mail.ru;
на официальномсайтеАдминистрациимуниципальногорайона«Унцукульский

район»в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»по адресу:
http://www.uncukul.ru/;

с использованием государственнойинформационнойсистемы ”Портал
государственныхи муниципальныхуслугРеспубликиДагестан”;

с использованием федеральнойгосударственнойинформационнойсистемы
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
(yyyyygpsuslggi.ru);

в МФЦ Унцукульскогорайонапредоставления государственных и

муниципальных услуг (Многофункциональный центр по предоставлению
государственныхи муниципальныхуслуг);

Адрес:РеспубликаДагестан, Унцукульскийрайон, п. Шамилькала, ул. Махача
Дахадаева, .

Телефон:+7 (938) 777-83-01;
Адресэлектроннойпочты:

Адресофициальногосайта:http://mfcrd.ru;
Режимработы:понедельник - пятница - с 9:00 до 20:00 безперерывана обед,

суббота- с 9:00 до 13:00, выходной- воскресенье;
Телефон:8(8722) 51-11-15, - 666-999, e-mail: info@mfcrd.ru.
1.3.2. В рамкахоказания муниципальнойуслуги предоставляютсяконсультации

по следующимвопросам:
о местонахождении, контактных телефонах, адресе электроннойпочты,

интернет-сайтаи режимеработыисполнителейи Отдела;
о порядкеоказания муниципальнойуслуги;
перечнядокументов, необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги;
времениприемаи выдачи документов;
сроковисполнения муниципальнойуслуги;
порядкаобжалованиядействий(бездействия) и решений, осуществляемыхи

принимаемыхв ходе предоставлениямуниципальнойуслуги.
Основнымитребованиямиприконсультированииявляются:
актуальность;
своевременность;
четкость в изложении материала;



полнота консультирования;
наглядность формподачи материала;
удобствои доступность.
.З.З.Приответе на телефонныезвонки специалист Отдела,осуществляющий

приеми консультирование, сняв трубку,должен представиться, назвав:
наименование Отдела;
должность;
фамилию, имя, отчество.
Во время разговора произноситьслова четко, не допускать параллельных

разговоровс окружающимилюдьми.
1.3.4. Приустномобращенииграждан специалист, осуществляющийприем и

консультирование, в пределахсвоей компетенции дает ответ самостоятельно. Если
специалист не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует
продолжительноговремени, он обязанпредложитьзаявителю:

изложить сутьобращенияв письменнойформе;
назначить другоеудобноедля посетителя времядля консультации;
дать консультациюв двухдневныйсрокпо контактномутелефону, указанному

заявителем.
1.3.5. Письменныеразъяснениядаются в установленном порядкепри наличии

письменного обращениязаявителя.

СпециалистОтдела, осуществляющийприем и консультирование, обязан
относиться к обратившимсягражданамкорректнои внимательно, не унижая их
чести и достоинства.

2. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.1 , Наименованиемуниципальнойуслуги
2.1.1. Наименованиемуниципальнойуслуги — «Передачажилых помещенийв

собственностьграждан в порядкеприватизации, оформлениесоответствующих
договорово безвозмезднойпередачежилого помещения в собственностьграждан».

2.2. Наименованиеоргана, предоставляющегомуниципальную услугу
предоставляется Администрацией2.2.1 . Муниципальнаяуслуга

муниципальногорайона<<Унцукульскийрайон»(далее - Администрация) в лице
земельно—кадастровыхи имущественных отношений>>МКУ «Служба

муниципальногорайона«Унцукульскийрайон».
2.2.2. Приемзаявления и документов, необходимыхдля предоставления

муниципальнойуслуги, а также выдача заявителю результатапредоставления
муниципальнойуслуги осуществляютсяв МКУ <<Службаземельно—кадастровыхи

имущественных отношений>>муниципальногорайона«Унцукульскийрайон»
МБУ «(Многофункциональный центр предоставления государственных
муниципальных услугУнцукульскогорайона»(далее - МФЦ).

2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.3. I . Результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги является:
1) заключение договора безвозмезднойпередачи жилого помещения

собственностьграждан(далее
- договорприватизации);

и

и

в



2) отказ в заключении договораприватизации.

2.4. Срокрегистрациизаявления заявителя
2.4.1. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении

муниципальнойуслуги осуществляетсяв течение 1 рабочегодня с момента
поступлениязаявления в Отдел.

2.4.2. Регистрациязаявления заявителя о предоставлениимуниципальной
услуги, переданногона бумажномносителе из многофункциональногоцентра в
уполномоченныйорган, осуществляетсяв срок не позднее 1 рабочегодня,
следующегоза днем поступлениязаявления в уполномоченныйорган.

2.4.З. Регистрациязаявления заявителя о предоставлениимуниципальной
услуги, направленногов формеэлектронногодокумента посредствомединого
портала государственных и муниципальных, портала государственных и

муниципальныхуслуг РеспубликиДагестан, осуществляетсяв срок не позднее 1

рабочегодня, следующегоза днем поступлениязаявления в Отдел.
2.5. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги

2.5.1. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги с учетом необходимости
обращенияв организации, участвующиев предоставлениимуниципальнойуслуги,
составляет не более 60 календарныхдней со дня регистрации заявления и

представленных документов в системе электронного делопроизводства
уполномоченногооргана.

В случае обращениязаявителя за получениеммуниципальнойуслуги в МФЦ
срокпредоставлениямуниципальнойуслуги также исчисляется со дня регистрации
заявления и представленныхдокументовв системе электронногоделопроизводства
уполномоченногооргана.

2.5.2. Приоказании муниципальнойуслугиОтделвзаимодействует:
с УправлениеФедеральнойслужбыгосударственнойрегистрации, кадастраи

картографиипо РеспубликеДагестан(Управление Росреестрапо РеспубликеДагестан);

с ГБУ РД«Дагестанскоебюропо техническойинвентаризациии кадастровой
оценке» (ГБУ РД«Даггехкадастр»);

2.5.3. Приостановлениепредоставления муниципальнойуслуги не

предусмотрено.
2.5.4. Сроквыдачи результатамуниципальнойуслуги составляет не более3-х

рабочихдней со дня принятия одного из решений, указанных в п. 2.3.1

Административногорегламента.Приэтом установленныйподпунктом2.5.1 срокне
должен превышать60 календарныхдней.

2.6. Переченьнормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлениеммуниципальнойуслуги

2.6.1. Предоставлениемуниципальнойуслуги осуществляетсяв соответствии
со следующиминормативнымиправовымиактами:

КонституцияРоссийской Федерации(Собрание законодательства РФ,
04.08.2014, м, ст. 4398);

КонституцияРеспубликиДагестан(«Дагестанская правда>>от 26 июля 2003 г.
N2 159; Собраниезаконодательства РеспубликиДагестанот 31 июля 2003 г. N2 7,

ст. 503);



Гражданскийкодекс РоссийскойФедерацииот 30.11.1994 лг9 51-ФЗ (Собрание
законодательства РФ, 05.12.1994, ЛГУ32, ст. 3301; «Российскаягазета», лг2 238-239,
08.12.1994);

Жилищныйкодекс РоссийскойФедерацииот 29.12.2004 N2 188-ФЗ (Собрание

законодательства РФ, 03.01.2005, N2 1 (часть I), ст. 14; «Российскаягазета», N2 1,

12.01.2005; «Парламентскаягазета», N9 7-8, 15.01.2005);

Федеральныйзакон от 29 декабря2004 г. N2 189-ФЗ «О введении в действие
Жилищногокодекса РоссийскойФедерации»(Собрание законодательства);

Федеральныйзакон от 27.07.2010 210-ФЗ «Об организациипредоставления
(«Российская газета», лг2 168,государственных и муниципальных услуг>>

30.07.2010; Собраниезаконодательства РФ, 02.08.2010, N2 31, ст. 4179);

Федеральныйзакон от 09.02.2009 N2 8-ФЗ обеспечениидоступа к

информациио деятельности государственныхорганов и органов местного
самоуправления»(<<Парламентская газета», N2 8, 13-19.02.2009; «Российская
газета>>, ЛГУ25, 13.02.2009; Собраниезаконодательства РФ, 16.02.2009, N2 7, ст.
776);

Федеральныйзакон от 06.04.2011 Лбе63-ФЗ электроннойподписи»
(«Парламентская газета», N2 17, 08-14.04.2011; «Российская газета», N2 75,

08.04.201 1; Собраниезаконодательства РФ, 11.04.2011, N2 15, ст. 2()36.);

Федеральныйзакон от 06.10.2003 N2 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправленияв Российской Федерации»(Собрание
законодательства РФ, 06.10.2003, N2 40, ст. 3822; («Парламентская газета», N2 186,

«Российскаягазета», 202, 08.10.2003);

Федеральныйзакон от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации,

информационныхтехнологиях и о защите информации»(<<Российская газета>>, лг2

165, 29.07.2006; Собраниезаконодательства РФ, 31.07.2006, N2 31 (часть 1), ст.
3448; «Парламентскаягазета», лг9 126-127, 03.08.2006);

Федеральныйзакон от 27.07.2006 ЛГУ152-ФЗ «О персональныхданных»
(«Российская газета», лг2 165, 29.07.2006; Собраниезаконодательства РФ,
31.07.2006, лг2 31 (часть 1), ст. 3451; «Парламентскаягазета», N2 126-127,

03.08.2006);

Федеральныйзакон от 24.11.1995 N9 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов
в

Федерации»;
Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 «О приватизациижилищного фондав

РоссийскойФедерации»(Ведомости СНД и ВС РСФСР, 11.07.1991, 28, ст. 959;
Бюллетеньнормативныхактов, ЛГУ1, 1992);

решение КомитетаРоссийскойФедерациипо муниципальномухозяйствуот
18 ноября1993 года ЛГУ) 4 утвержденииПримерногоположения о бесплатной
приватизациижилищного фондав РоссийскойФедерации»(«Экономика и жизнь»,

6, 1994);

Уставом муниципальногообразования«Унцукульскийрайон»;
постановлением Администрациимуниципальногорайона«Унцукульский

район»от 22 сентября2017 г. лг(2 182 порядкеразработкии утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в

муниципальномрайоне<<Унцукульскийрайон»;



постановлением Администрациимуниципальногорайона«Унцукульский
района»от 22 сентября2017 г. лг2 183 утвержденииположения оботделеМКУ
<<Службаземельно-кадастровыхи имущественныхотношений»Администрации
муниципальногорайона«Унцукульскийрайон>>.

2.7. Исчерпывающийперечень документов, необходимыхв соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставлениямуниципальнойуслуги с разделениемна документы и
информацию, которыезаявитель должен представитьсамостоятельно, и
документы, которыезаявитель вправепредставитьпо собственной

инициативе, так как они подлежат представлениюв рамках
межведомственного информационноговзаимодействия

2.7.l. Исчерпывающийпереченьдокументов, которыедолжен представить
заявитель:

1) заявление (заявления) на приватизациюзанимаемого жилого помещения,
подписанное всеми совершеннолетнимичленами нанимателя, а также иными
совершеннолетнимигражданами, занимающими жилое помещение на условиях
социального найма (по формесогласно приложению N2 1 к настоящему
Административномурегламенту);

2) копии документов, удостоверяющиеличность, гражданство и место
жительства лиц, участву1ощих в приватизации, в соответствии с законодательством
Российской Федерации, а также документ, удостоверяющийличность
представителяпо нотариальнойдоверенности;

З) документ, подтверждающийправо граждан на пользование жилым
помещением, - договорсоциального найма;

4) нотариальнозавереннуюдоверенностьи ее завереннуюнотариальную
копию (в случае подачи документов и представления интересов граждан
уполномоченнымлицом);

5) копии документов, подтверждающиефактродственныхотношений членов
семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении)
брака,обизменении имени, фамилии, отчества, решениесуда);

6) копия решения суда о признании права на приватизациюзанимаемого
жилого помещения (если ранеебыл вынесен отказ в предоставленииуслуги);

7) копия свидетельства о смерти(если есть умершиечлены семьи);
8) копия поквартирнойкарточкиили выписка из похозяйственнойкниги

завереннаяуполномоченнымлицом и печатью выдавшейорганизации;
9) копия решения о назначении опекуна, попечителя, опекунское

удостоверение(если заявление оформляетсяот имени недееспособногоили
несовершеннолетнего, оставшегося безпопечения родителей);

1 0) документы, на всех участников приватизации, за исключением
несовершеннолетнихв возрастедо 18 лет, отражающиесведения о регистрациипо
месту жительства за период с 11 июля 1991 года до момента обращенияс

заявлением о приватизации, заверенныеуполномоченнымлицом и печатью
организации, выдавшейдокумент, в случае если в паспортелиц участвующихв
приватизацииотсутствуетинформацияза указанныйпериод;



11) справки на всех участников приватизации, за исключением
несовершеннолетних в возрастедо 18 лет, от уполномоченныхорганизацийо

неучастии в приватизациисо всех мест регистрациив периодс 1 июля 1991 года до
даты текущейрегистрации, требуется,в случае если в указанныйпериодместо
регистрацииучастниковприватизацииизменялось;

12) заявление об отказе от участия в приватизациивсех совершеннолетних
членов семьи, имеющих правопользования приватизируемымжилым помещением
на условиях социального найма и не принимающих участие в приватизациипо
формесогласно Приложению2 (при личном обращении). либосогласие об отказе
от своего права на передачув собственностьв порядкеприватизациижилого
помещения от членов семьи, не принимающих участия в приватизации, на

передачу жилого помещения в порядке приватизации без их участия,

удостоверенноенотариальноили удостоверенное:
начальником учреждения, его заместителем по медицинскойчасти, старшим

или дежурным врачом (для военнослужащих и других лиц, находящихся на
излечении в госпиталях, санаторияхи другихвоенно-лечебныхучреждениях);

командиром(начальником) воинской части, соединения, учрежденияили
заведения (для военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей,
соединений, учрежденийи военно-учебныхзаведений, где нет нотариальных
контори других органов, совершающихнотариальныедействия, также согласие

рабочихи служащих, членов их семейи членов семейвоеннослужащих);
начальником учреждения, исполняющего уголовноенаказание в виде лишения

свободы(для лиц, находящихся в местах лишения свободы);

администрациейили руководителем(его заместителем) органа социальной
защиты населения (для совершеннолетнихдееспособныхграждан, находящихся в

соответствующихучрежденияхсоциальнойзащиты населения);
13) выписка из технического паспорта жилого помещения, выданная

аккредитованнойорганизациейтехническойинвентаризации, не содержащаяне
узаконеннойв установленном порядке перепланировки данного жилого
помещения, с описанием общейи жилой площади;

14) документы о воинском учете, подтверждающиефактнахождения на

воинском учете в определенномнаселенном пункте с 04.07.1991, в случае, если у
гражданотсутствуютсведения о регистрациипо меступостоянного проживания с

04.07.1991;
1 5) документы, подтверждающиесведения о причинахвременногоотсутствия,

в случае, если гражданеявляются или являлись в периодс 04.07.1991 по настоящее
времявременноотсутствующимипо меступостоянного проживания;

16) определениесуда общейюрисдикциио принятии искового заявления к

производствув случае, если нанимателю жилого помещения или гражданину,
имеющему правопользования жилым помещением, заинтересованнымфизическим
лицом предъявлениск о расторженииили об изменении договора найма жилого
помещения и если право пользования жилым помещением оспаривается в

судебномпорядке.
2.7.2. Переченьдокументов, которые заявитель вправе представить по

собственнойинициативе:



выписка из реестра муниципального имущества муниципальногорайона
«Унцукульскийрайон», выдаваемая Отделом;

выписка из ЕГРП о принадлежностижилого помещения, об отсутствии
ограничений(обременений) правна жилое помещение.

2.7.3. Несовершеннолетниегражданев возрастеот 14 до 18 лет подают
заявление на предоставлениемуниципальнойуслуги с письменного согласия своих
законных представителей(родителей, усыновителейили попечителей) либо

случаях объявления несовершеннолетнего полностьюсамостоятельно в

дееспособным(эмансипация) или их вступленияв бракв порядке, установленном
законодательством РоссийскойФедерации.

2.7.4. Каждыйучастник приватизацииподписывает заявление лично или от
его имени представитель(при наличии подлинника нотариальнойдоверенности,

оформленнойв соответствии с действующимзаконодательством). За
несовершеннолетних(в возрастедо 14 лет) заявление подписывает один из

родителей(усыновителей, опекунов).

Несовершеннолетниедети в возрастес 14 до 18 лет подписывают заявление

собственноручно.Родители(усыновители, опекуны) ставят свою подпись рядомс

надписью согласия отца (матери), опекуна...>>.
2.7.5. Документы, составленные на иностранномязыке, подлежат переводуна

русскийязык. Верностьперевода и подлинность подписи переводчика
свидетельствуютсяв установленномпорядкев соответствии с законодательством о

нотариате.
2.7.6. Копиидокументовпредставляютсявместе с оригиналамидля сверки, и

заверяются лицом ответственным за прием документов (или могут быть
представленынотариальнозаверенныекопии).

2.7.7. Копии документов, указанныхв подпунктах2, 5, 7 и 16 пункта 2.7.1,

представляются вместе с оригиналами для сверки и заверяются лицом,
ответственным за приемдокументов(или могут быть представленынотариально
заверенныекопии).

2.8. Исчерпываюишйперечень документов, необходимыхв соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной
услуги и услуг, которыеявляются необходимымии обязательнымидля

предоставлениямуниципальнойуслуги, которыенаходятся в распоряжении
государственныхорганов, органовместного самоуправленияи иных
организацийи которыезаявитель вправе представить по собственной

инициативе
2.8.1 . Документы, необходимыедля принятиярешенияо заключении договора

приватизации, которыезаявитель вправепредставитьпо собственнойинициативе:
1) выписка из Реестрамуниципальногоимуществамуниципальногорайона

<<Унцукульскийрайон>>,выдаваемая отделом МКУ «Службаземельно-кадастровых
и имущественныхотношений>>;

З) выписка из ЕГРП о принадлежностижилого помещения, об отсутствии
ограничений(обременений) правна жилое помещение.

2.8.2. Запрещаетсятребоватьот заявителя:

представлениядокументов и информацииили осуществлениядействия,
представлениеили осуществлениекоторых не предусмотренонормативными



правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с

предоставлениеммуниципальнойуслуги;
представлениядокументови информации,которыенаходятся в распоряжении

органов, предоставляющихмуниципальнуюуслугу, иных государственныхорганов,
органовместного самоуправленияи организаций, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами
РеспубликиДагестани муниципальными правовымиактами.
2.9. Исчерпывающийпереченьоснованийдля отказа в приемедокументов,

необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги2.9.l. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимыхдля
предоставлениямуниципальнойуслуги, являются:

неполное представлениезаявителем документов, указанных в пункте 2.7.1

настоящего Административногорегламента (за исключением документов,
указанныхв пункте2.8);

представлениекопий документовбезоригиналовдля сверки;
указанных в пункте 2.7 настоящегонесоответствие документов,

Административногорегламента, по формеили содержанию требованиям
законодательства Российской Федерации(отсутствие даты выдачи, основания
выдачи, подписи должностного лица, печати организации);

отсутствиеу заявителя соответствующихполномочийна подачудокументов
для получениямуниципальнойуслуги;

ранееиспользование заявителем правана приватизацию;
в реестремуниципального имуществаотсутствует жилое помещение, на

котороетребуетсязаключение договораприватизации.

2.10. Исчерпывающийпереченьоснований для отказа в предоставлении
муниципальнойуслуги

2.10.1. Основаниямидля отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги
являются:

1) установлениефактатого, что заявитель не относится к категорииграждан,
указаннойв подпункте 1.2.1 пункта 1.2 настоящего Административного
регламента;

2) непредставлениеили представлениене в полном объеме документов,
указанных в пункте 2.6 настоящего Административногорегламента (за

исключением документов, указанныхв п. 2.7);
З) недостоверностьсведений, содержащихсяв представленныхдокументах,

указанных в пунктах 2.7 и 2.8 настоящего Административногорегламента;
4) отсутствие согласия всех совершеннолетнихчленов семьи, а также

несовершеннолетнихв возрастеот 14 до 18 лет, имеющих правона приватизацию
жилого помещения муниципальногожилищного фондамуниципальногорайона
«Унцукульскийрайон>>,занимаемого ими на условиях социального найма;

5) аварийноесостояние занимаемого жилого помещения;
6) статусаприватизируемого жилого помещенияналичие

специализированногожилищного фондамуниципальногорайона<<Унцукульский
район»;



7) проживаниев жилых помещениях, находящихся в домах закрытыхвоенных
городков;

8) отсутствиев заявлении сведенийо несовершеннолетнем, имеющем право
пользования данным жилым помещением и проживающем совместно с лицами,

которымэто жилое помещение передаетсяв общуюс несовершеннолетними
собственность, или несовершеннолетнем, проживающем отдельно от указанных
лиц, но не утратившемправопользования данным жилым помещением;

9) использование получателем муниципальнойуслуги ранее права на

приватизацию жилого помещения государственного или муниципального
жилищного фондасоциального использования после достижения 1 8 лет;

10) отсутствие жилого помещения в Реестремуниципального имущества
муниципальногорайона<<Унцукульскийрайон»;1) наличие в выписке из технического паспорта на жилое помещение
сведенийо самовольном переустройствеи (или) перепланировке жилого
помещения, реконструкции жилого помещения при отсутствии документов,
подтверждающихсогласование перепланировкии (или) реконструкции;

12) прекращениедействияполномочийпредставителязаявителя;
13) отзыв отказа от участия в приватизации лицом, имеющим право

пользования жилым помещением на условияхсоциального найма;
14) смертьзаявителя, подавшего заявление.
2.10.2. Повторноеобращениес заявлением допускаетсяпосле устранения

замечаний, являющихся основанием для отказа, предусмотренныхподпунктами1-
14 пункта2.1 0.l настоящего Административногорегламента.

2.11. Переченьуслуг, которыеявляются необходимымии обязательными
для предоставления муниципальнойуслуги, в том числе сведения о документе

(документах), представляемыхорганизациями, участвующими в

предоставлениимуниципальнойуслуги
2.1 1.1. Услуги, которые являются необходимымии обязательнымидля

предоставлениямуниципальнойуслуги:
запрос справок на всех участников приватизации от уполномоченных

организацийо неучастиив приватизациисо всех мест регистрациив периодс
июля 1991 года до момента обращенияс заявлением о приватизации;

запроскопии поквартирнойкарточкиили выписки из похозяйственнойкниги,
завереннойуполномоченным лицом и печатью организации, выдающей
поквартирныекарточки;

услуги нотариусапри необходимостиполучения доверенности, заверенных
копий и нотариальныхсогласий на приватизацию(отказ от участияв приватизации);

ВЫПИСКа из технического паспорта жилого помещения, выданная

аккредитованнойорганизациейтехнической инвентаризации, с описанием общейи
жилой площади.

2.12. Порядок, размери основания взимания государственнойпошлины
или иной платы, взимаемойза предоставлениемуниципальнойуслуги
2.12.1. Муниципальнаяуслугапредоставляетсябезвзимания платы.



2.13. Максимальный срокожидания в очередипри подаче заявления о

предоставлениимуниципальнойуслуги и при получении результата
предоставления муниципальнойуслуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очередипри подаче заявления о

предоставлениимуниципальнойуслугине должен превышать15 минут.
2.13.2. Максимальныйсрок ожидания в очередипри получении результата

предоставлениямуниципальнойуслуги не должен превышать15 минут.

2.14. Требованияк помещению, в котором предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросово предоставлении
муниципальнойуслуги, информационнымстендам с образцамиих заполнения
и перечнемдокументов, необходимыхдля предоставлениямуниципальной
услуги, в том числе к обеспечениюдоступностидля инвалидов указанных
объектовв соответствии с законодательством РоссийскойФедерациио

социальнойзащите инвалидов

2.14.1. Здание, в которомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга, должно быть
расположенос учетом пешеходнойдоступности для заявителей от остановок
общественноготранспорта, оборудованоотдельным входом для свободногодоступа

вход в здание оборудованинформационнымитабличками,заявителей,

содержащимиинформациюо наименовании Отдела, его режимеработы,телефонах.2.14.2. На стоянке возле здания, в которомнаходится Отдел, выделяется не

менее 10 процентовмест (но не менее одного места) для парковкиспециальных
автотранспортныхсредствинвалидов. Указанные места для парковкине должны
занимать иные транспортныесредства.Инвалидыпользуютсяместами для парковки
специальных автотранспортныхсредствбесплатно.

Инвалидамобеспечиваетсявозможность самостоятельного входа в помещение
и выхода из него, посадки в транспортноесредствои высадки из него, в том числе с

использованием кресла-коляски.
2.14.3. Информационныестенды размещаютсяна видном, доступномместе и

призваны обеспечить заявителей исчерпывающейинформацией.Сотрудники
Отделадолжны сопровождатьинвалидов, имеющих стойкиерасстройствафункции
зренияи самостоятельного передвижения, и оказывать им помощь в помещении, в

которомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга.
2.14.4. Помещения, в которых предоставляетсямуниципальная услуга,

соответствующими информационнымистендами, вывесками,оборудуются
указателями.

В помещении должно бытьдублированиенеобходимойдля инвалидов звуковой
и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и

графическойинформациизнаками, выполненными рельефно-точечнымшрифтом
Брайля, допуск сурдопереводчикаи тифлосурдопереводчика.

2.14.5. Все помещения, в которыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,
должны соответствовать санитарно-эпидемиологическимтребованиям,правилам
пожарнойбезопасности, нормамохранытруда.



2.14.6. Местаожидания оборудуютсяинформационнымистендами, стульями,
столами, обеспечиваютсяписьменными принадлежностями.Места ожидания
должны соответствовать комфортнымусловиямдля заявителей.

текстовой информациио порядке2.14.7. Оформлениевизуальной,
предоставлениямуниципальнойуслуги должно соответствовать оптимальному
зрительномувосприятиюэтой информациизаявителями. В здании помещение
Отделаоборудуетсяинформационнойтабличкой(вывеской) с указаниемполного
наименования и режимаработы.

Места ожидания должны быть оборудованысидячими местами для
посетителей.Количествомест ожидания определяетсяиз физическойнагрузки и
возможностейих размещенияв здании, но не менее трехмест.

Места для заполнения запросов о предоставлениимуниципальнойуслуги
оснащаются столами, стульями, канцелярскимипринадлежностямии располагаются
в непосредственнойблизости от информационногостенда с образцамиих

необходимыхдля предоставлениязаполнения и перечнем документов,

муниципальнойуслуги.
Информационныестенды должны содержать:
сведения о местонахождении, контактных телефонах,графике(режиме) работы

органа, осуществляющегопредоставлениемуниципальнойуслуги;
информациюпо вопросампредоставлениямуниципальнойуслуги (по перечню

документов, необходимыхдля предоставлениямуниципальнойуслуги, по времени
приемаи выдачи документов, по порядкуобжалованиядействий(бездействия) и

решений, осуществляемых и принимаемыхв ходе предоставлениямуниципальной
услуги).

2.14.8. Каждоерабочееместо специалиста, участвующегов предоставлении
муниципальнойуслуги, оборудованоперсональнымкомпьютеромс возможностью
доступа к необходимыминформационнымбазамданных, печатающим устройствам,
позволяющим своевременнои в полном объемеполучатьсправочнуюинформацию
по вопросампредоставленияуслуги и организоватьпредоставлениемуниципальной
услуги в полном объеме.

2.14.9. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационнымитабличками(вывесками) с указаниемномеракабинета, фамилии,
имени, отчества и должности специалиста, осуществляющегопредоставление
муниципальнойуслуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальнойуслуги
2.15.1. Показателидоступности:
доступностьинформациио порядкепредоставлениямуниципальнойуслуги, об

образцахоформлениядокументов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги;

бесплатность предоставленияинформациио процедуре предоставления
муниципальнойуслуги;

доступностьформдокументов, необходимыхдля получениямуниципальной
услуги, размещенныхна порталегосударственныхуслугРоссийскойФедерации;

возможность получения информациио ходе предоставлениямуниципальной
услуги, в том числе с использованием телефоннойсвязи, электроннойпочты;



расположенностьпомещенийОтделав зоне доступности общественного
транспорта.

2.15.2. Показателикачества муниципальнойуслуги:
соблюдениедолжностными лицами сроков предоставлениямуниципальной

услуги;
соблюдениевремени ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлениимуниципальнойуслуги и приполучениирезультатапредоставления
муниципальнойуслуги;

своевременноенаправлениеуведомленийзаявителям о предоставленииили
прекращениипредоставлениямуниципальнойуслуги;

отсутствиежалобна некорректное, невнимательное отношение муниципальных
служанщих, оказывающих муниципальнуюуслугу, к заявителям;

соотношение количества рассмотренныхв срок заявлений о предоставлении
муниципальнойуслуги к общемуколичествузаявлений, поступивших в связи с

предоставлениеммуниципальнойуслуги;
соотношение количества обоснованныхжалобзаявителейпо вопросамкачества

и доступностипредоставлениямуниципальныхуслуг к общемуколичествужалоб.
Обоснованность жалоб устанавливается решениями должностных лиц,

уполномоченныхорганови судовоб удовлетворениитребований,содержащихсяв
жалобах.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставлениямуниципальнойуслуги в многофункциональныхцентрах
предоставлениягосударственныхи муниципальных услуг и особенности

предоставления муниципальнойуслуги в электроннойформе
2.16.1. Особенностипредоставлениямуниципальнойуслуги в электронной

форме:
Заявительможет подать заявление в электроннойформес использованием

порталагосударственныхуслуг РоссийскойФедерации.
Заявлениеи документы, необходимыедля предоставлениямуниципальной

услуги, которые представляютсязаявителем самостоятельно, направляются в

формеэлектронных документовс портала государственныхуслуг Российской
Федерациис использованием средствэлектроннойидентификациизаявителя, в

том числе электроннойподписи.
Заявителюсообщаетсяо регистрациизаявления путемотраженияинформации

на указанных порталах.
2.16.2. Предоставлениемуниципальнойуслуги в МФЦ осуществляетсяпо

принципу «одного в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

З. Состав, последовательность и срокивыполнения административных
процедур, требованияк порядкуих выполнения

3.1. Предоставлениемуниципальнойуслуги включает в себя следующие
административныепроцедуры:

прием заявления и документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги;



рассмотрениезаявления и документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги, направлениемежведомственных запросов;

принятиерешенияи согласование проектапостановления о передачежилого
помещения в собственностьграждан в порядке приватизации или отказа в

заключении договораприватизации;
выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления

муниципальнойуслуги.
3.2. Блок-схема предоставлениямуниципальнойуслуги приводится в

приложении 5.

3.3. Приемзаявления и документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги

3.3.1. Основаниемдля начала осуществленияадминистративнойпроцедурыпо
приемузаявления и документов, необходимыхдля предоставлениямуниципальной
услуги, является поступлениев уполномоченныйорганзаявления о предоставлении
муниципальнойуслуги и прилагаемыхк немудокументовв соответствии с пунктом
2.7 настоящего Административногорегламента:

посредствомличного обращениязаявителя в Отдел;
посредствомличного обращениязаявителя в МФЦ, с последующейпередачей

документовиз МФЦ в уполномоченныйорган;
посредствомпочтового отправления на почтовый адрес уполномоченного

органа;
черезпорталгосударственныхуслугРоссийскойФедерации.
3.3.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов

посредствомличного обращениязаявителя в Отделспециалист, ответственный за
приемдокументов, осуществляетследующуюпоследовательность действий:

) устанавливаетпредметобращения;2) устанавливает соответствие
удостоверя1ощему личность;

личности заявителя документу,

З) проверяет наличие документа, удостоверяющегоправа (полномочия)
представителязаявителя (в случае, если с заявлением обращаетсяпредставитель
заявителя);

4) осуществляетсверкукопий представленныхдокументовс их оригиналами;
5) проверяетзаявление и комплектность прилагаемыхк немудокументовна

соответствие перечню документов, предусмотренныхпунктом 2.7 настоящего
Административногорегламента(за исключением документовуказанных, в пункте
2.8);

6) осуществляетприемзаявления, прилагаемыхк немудокументови составляет
расписку, котораясодержитинформациюо дате приемазаявления с указанием
полного перечнядокументов, представленныхзаявителем, телефонедля справокпо
обращениямграждан(приложение лг2 З);

7) вручаеткопию распискизаявителю.
3.3 .З.Максимальноевремяприемазаявления и прилагаемыхк немудокументов

приличном обращениизаявителя не превышает15 минут.
3.3.4. Заявлениеи прилагаемыек немудокументыпри отсутствииоснований,

предусмотренныхпунктом 2.9 настоящего Административногорегламента,



направляютсяспециалистом Отдела, ответственным за прием документов, в

уполномоченныйоргандля регистрациив системе электронногоделопроизводства.
Максимальныйсрок осуществленияадминистративнойпроцедурыне может

превышать1 рабочегодня, следующегоза днем поступлениязаявления в Отдел.
3.3.5. В случаеобращениязаявителя черезМФЦ специалист МФЦ принимает

документыот заявителя и передаетв уполномоченныйорган в порядкеи сроки,

установленныезаключенным междуними соглашением о взаимодействии.
3.3.6. Приобращенииза получениеммуниципальнойуслуги заявитель дает

согласие на обработкусвоих персональныхданных в соответствии с требованиями
Федеральногозакона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональныхданных».

3.3.7. Приналичии основанийдля отказа в приемедокументов, указанныхв
пункте 2.9 настоящего Административногорегламента, специалист Отдела,
ответственныйза прием документов, оформляетв течение 30 минут с момента
поступлениядокументовот заявителя решениеоб отказе в приемедокументовс
указаниемпричинотказа и вручаетего заявителю (приложение N2 4).

3.3.8. Критериемпринятиярешенияявляется наличие заявления и документов,
лично представляемыхзаявителем.

3.3.9. Результатомисполнения административнойпроцедуры по приему
заявления и прилагаемыхк нему документов, необходимыхдля предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙуслуги, является прием заявления и прилагаемых к нему
документовили отказ в приемезаявления и приложенныхк немудокументов.

3.3.10. Способом фиксациирезультата исполнения административной
процедуры является расписка в приеме заявления и приложенных к нему
документовили выдача решения об отказе в приемезаявления и приложенныхк
немудокументов.

3.4. Рассмотрениезаявления и документов, необходимыхдля
предоставлениямуниципальнойуслуги, и направлениемежведомственных

запросов
3.4.1 . Основанием для начала административнойпроцедуры является

в Отдел зарегистрированного в системепоступление электронного
делопроизводствазаявления и прилагаемыхк немудокументов.

3.4.2. НачальникОтделав течение рабочегодня рассматриваетзаявление и

прилагаемыек немудокументыи налагает резолюциюс поручениемспециалисту
Отдела, ответственному за подготовку проекта документа, являющегося
результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги (далее - специалист Отдела), о

рассмотрениии проверкепредставленныхдокументов.
3.4.3. Ответственный специалист Отдела рассматривает заявление и

приложенныедокументы, в случае если заявителем по собственнойинициативе не
были представлены документы, указанные в пункте 2.8 настоящего
Административногорегламента, специалист Отделаформируети направляет
межведомственные запросы в соответствующиегосударственныеорганы, органы
местного самоуправления, а также подведомственные таким органаморганизации
для получениянеобходимыхдокументов(сведений, содержащихсяв них).

Межведомственныезапросы, направляемыечерез систему электронного
делопроизводства(СЭД), подписываются начальником Отделаили лицом, его
заменяюншм.



Срокподготовки и направленияответов на межведомственные запросы не
может превышать 10 календарныхднейсо дня получения межведомственного
запроса государственным органом, организацией, в распоряжении которых
находятся необходимыедокументыи (или) информация.3.4.4. В случае получения ответа на межведомственныйзапрос,
свидетельствующегооб отсутствии документа и (или) информации, необходимых
для предоставлениямуниципальнойуслуги, специалист Отделауведомляет
заявителя о получении такого ответа, предлагает заявителю представить
соответствующиедокументыи (или) информацию.

Полученныеответы на межведомственные запросы приобщаютсяк

документам, представленнымзаявителем.
Максимальныйсрок осуществленияадминистративнойпроцедурыне может

превышать 12 календарныхдней.
3.4.5. Результатомадминистративнойпроцедурыявляется получениеответов

на межведомственные запросы.

3.5. Принятиерешения и согласование проектапостановления о передаче
жилого помещения в собственностьгражданв порядкеприватизации или

отказа в отказа в заключении договора приватизации
3.5.1. Основанием для начала административнойпроцедуры является

получениеспециалистом Отдела, ответственным за организациюи предоставление
муниципальнойуслуги, зарегистрированногозаявления с полным комплектом
документов, указанныхв пункте2.7 настоящего Административногорегламента.

3.5.2. По результатам рассмотрения документов, необходимыхдля
предоставлениямуниципальнойуслуги, ответственныйспециалист Отдела:

приотсутствииоснованийдля отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги
подготавливает проект постановления о передаче жилого помещения в

собственностьгражданв порядкеприватизации;
при наличии оснований для отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги

подготавливает регпение об отказе в заключении договора приватизации с

указаниемпричин отказа.
3.5.3. Проектответа об отказе в заключении договора приватизации

направляетсяна утверждениеначальникуОтдела.
3.5.4. Проектпостановления о передачежилого помещения в собственность

граждан в порядке приватизации регистрируется в системе электронного
делопроизводстваАдминистрации(СЭД), визируется начальником Отделаи
направляется на согласование в соответствии с РегламентомАдминистрации
муниципального района«Унцукульскийрайон».Согласованный проект
постановления передается на утверждение Главе муниципального района
«Унцукульскийрайон».

Общий срок осуществленияадминистративнойпроцедуры по принятию
решения и согласованию проектапостановления о передачежилого помещения в

собственностьгражданв порядкеприватизацииили отказа в заключении договора
приватизациине должен превышать25 календарныхдней.

3.5.5, Результатомвыполнения административнойпроцедуры является
утверждениеГлавой муниципальногорайона«Унцукульскийрайон»постановления
о передачежилого помещения в собственностьгражданв порядкеприватизации,



либоподгтисанное начальником Отделарешениеоб отказе в заключении договора
приватизации.

3.6. Выдачазаявителю документа, являющегося результатом
предоставлениямуниципальнойуслуги

3.6.l. Основанием для начала административнойпроцедуры по выдаче
заявителю результатамуниципальнойуслуги является поступление в Отдел
утвержденного Главой муниципального района«Унцукульскийрайон»
постановления о передачежилого помещения в собственностьгражданв порядке

постановление) либо подписание начальником Отделаприватизации(далее
решенияоботказе в заключении договораприватизации.

3.6.2. СпециалистОтдела, ответственныйза выдачурезультатамуниципальной
услуги заявителю, осуществляетследующиедействия:

на основании постановления оформляетсоответствующие договоры о

безвозмезднойпередаче жилого помещения в собственностьграждан в 3-х

экземплярахи направляет на подписание заместителю Главы администрации,

курирующемудеятельность Отдела, и уполномоченнымна подписание указанных
договоровсогласно распоряжениюГлавы муниципальногорайона«Унцукульский

формируетвозвратныйпакет документов, _прилагаемыхк решению об отказе в

заключении договораприватизации;
информируетзаявителя о готовности результатамуниципальнойуслуги

посредствомтелефоннойсвязи или путемнаправленияуведомленияна электронный
или почтовый адрес, указанныйв заявлении заявителя;

устанавливаетличность заявителя, обратившегосяза получениемрезультата
муниципальнойуслуги, путемпроверкидокумента, удостоверяющегоего личность,
и документа, подтверждающегоего полномочия представителя;

выдает заявителю под распискурезультатмуниципальнойуслуги.
3.6.3. Максимальныйсрок осуществления административнойпроцедурыне

может превышать7 рабочихднейс момента поступленияподписанного документа,
являющегося результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги.

Результатомадминистративнойпроцедуры является получение3.6.4.

заявителем договорао безвозмезднойпередачежилого помещения в собственность
граждан в 3-х экземплярах(один экземпляр указанного договорахранится в

материалахприватизациижилого помещения) или отказа в заключении договора
приватизациис указаниемпричин отказа.

3.6.5. В случае указания заявителем на получение результата в МФЦ
специалист Отделанаправляетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслуги в

установленныйсоглашением о взаимодействиимеждуМФЦ в срок,
уполномоченныморганоми МФЦ.

4. Формыконтроля за исполнением Административногорегламента

4.1. Текущийконтроль за соблюдениеми исполнением положений
Административногорегламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающихтребованияк предоставлениюмуниципальнойуслуги, а также



принятиемспециалистами Отделарешенийосуществляетсяначальником Отдела
либолицом, его замещающим.

4.2. Общий контроль над полнотой и качеством предоставления
муниципальнойуслуги осуществляется курирующим заместителем Главы
Администрациии включает в себяпроведениепроверок, выявление и устранение
нарушенийправ заявителей, контрольза рассмотрениеми подготовкойответов на
обращениязаявителей, содержащиежалобы на решения, действия(бездействие)
должностных лиц, специалистов Администрации, Отделпо предоставлению
муниципальнойуслуги.

4.3. Администрацияорганизует и осуществляетконтроль за полнотой и

качеством предоставлениямуниципальнойуслуги.
Контрольза полнотой и качеством предоставлениямуниципальнойуслуги

включает в себя проведениеплановых и внеплановых проверок, в том числе

проверокпо конкретномуобращениюзаявителя. Припроверкерассматриваютсявсе
вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальнойуслуги.

4.4. Периодичностьпроведения плановых проверок полноты и качества
предоставления муниципальнойуслуги устанавливается в соответствии с решением
руководителяуполномоченногооргана, предоставляющегомуниципальнуюуслугу,
либолицом, его замещающим.

4.5. Внеплановыепроверкиполноты и качества предоставлениямуниципальной
услуги проводятсязаместителем Главы администрации, курирующимдеятельность
Отделалибо уполномоченнымиим лицами на основании жалоб заявителейна
решения или действия(бездействие) должностных лиц (специалистов) Отдела,

принятыеили осуществляемыев ходе предоставлениямуниципальнойуслуги, а

также в связи с проверкойустраненияранеевыявленных нарушений.
Рассмотрениежалобы заявителя осуществляетсяв порядке, предусмотренном

разделом5 настоящего Административногорегламента.
Результатыпроверки полноты и качества предоставлениямуниципальной

услуги оформляютсяактом проверки, с которым знакомят специалистов,
участвую[цих в предоставлениимуниципальнойуслуги.

4.6. По результатампроведенныхпроверокв случае выявления нарушений
соблюденияположений Административногорегламента и иных нормативных
правовыхактов, устанавливающихтребованияк предоставлениюмуниципальной
услуги, должностные лица Отделанесут ответственность за принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставлениямуниципальнойуслуги решения и

действия(бездействие) в соответствии с требованиямизаконодательства Российской
Федерации.

Персональнаяответственность должностных лиц (специалистов) за

предоставлениемуниципальнойуслуги закрепляется в их должностных
инструкциях в соответствии с требованиямизаконодательства Российской
федерации.

4.7. Контрольза предоставлениеммуниципальнойуслуги, в том числе со

стороны граждан, их объединенийи организаций, осуществляетсяпосредством
публикациисведений о деятельности Отдела, получения гражданами, их
объединениямии организациямиактуальной, полнойи достовернойинформациио

порядке предоставлениямуниципальнойуслуги и обеспечениявозможности
досудебного(внесудебного) рассмотренияжалоб.



5. Досудебный(внесудебный) порядокобжалованиярешенийи действий
(бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявительимеет правона досудебное(внесудебное) обжалованиедействий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальнойуслуги.

5.2. Заявительможет обратитьсяс жалобой, в том числе в следующихслучаях:
нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальнойуслуги;
нарушениясрока предоставлениямуниципальнойуслуги;
требованияу заявителя документов, не предусмотренныхнормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами
органовместного самоуправлениямуниципальногообразования;

отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымиактами органов местного самоуправлениямуниципальногообразования
для предоставлениямуниципальнойуслуги, у заявителя;

отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги, если основания отказа не

предусмотреныфедеральнымизаконами и принятымив соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымиактами органовместного самоуправлениямуниципальногорайона;

затребованияс заявителя при предоставлениимуниципальнойуслуги платы, не
предусмотреннойнормативнымиправовымиактами РоссийскойФедерации;

отказа должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальнуюуслугу, в исправлениидопущенных опечаток и ошибокв выданных
в результатепредоставлениямуниципальнойуслуги документахлибо нарушение
установленногосрокатаких исправлений.

Если жалобаподается черезпредставителязаявителя, представляетсякопия
паспорта или иного документа, удостоверяющеголичность представителя, и

документ, подтверждающийполномочия на осуществлениедействийот имени
заявителя. В качестве такого документаможет быть:

а) оформленнаяв соответствии с законодательством РоссийскойФедерации
доверенность(для физическихлиц);

б) оформленнаяв соответствии с законодательством РоссийскойФедерации
доверенность, завереннаяпечатью заявителя и подписанная его руководителемили
уполномоченнымэтим руководителемлицом (для юридическихлиц);

в) копия решения о назначении или об избраниилибоприказао назначении
физическоголица на должность, в соответствии с которымтакое физическоелицо
обладаетправомдействоватьот имени заявителя бездоверенности.

5.3. Жалоба может быть направленапо почте, в электроннойформе, а также
может бытьпринятапри личном приемезаявителя в Отделеили в Администрации, а
также направленачерезмногофункциональныецентры.

5.4. Жалобы на решения, принятыеначальником Отдела, предоставляющего
заместителю Главымуниципальную услугу, подаются курирующему

администрации.



В случаеподачи жалобыприличном приемезаявитель представляетдокумент,
удостоверяющийего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

В электроннойформежалобаподается заявителем посредством:
официальногосайтаорганауполномоченногооргана;
порталагосударственныхуслуг РоссийскойФедерации.
Приподаче жалобыв электроннойформедокументымогутбытьпредставлены

в формеэлектронных документов, подписанных электроннойподписью, вид
которойпредусмотрензаконодательством Российской Федерации, при этом
документ,удостоверяющийличность заявителя, не требуется.5.5. В случае если рассмотрениеподаннойзаявителем жалобы не входит в

компетенцию Администрации, то такая жалобав течение 3-х рабочихднейсо дня ее
регистрациинаправляется в уполномоченныйна ее рассмотрениеорган, о чем
заявитель информируетсяв письменнойформе.

Срокрассмотренияжалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в

Администрации.5.6. Жалобадолжна содержать:
наименование предоставляющегооргана, муниципальную услугу,

должнос'гного лица (специалиста), решения и действия(бездействие) которых
обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее -

при наличии) заявителя - физического
лица либонаименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес(адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которымдолжен быть направленответ
заявителю;

сведения обобжалуемыхрешенияхи действиях(бездействии) органаместного
самоуправлениямуниципальногообразования,предоставляющегомуниципальную
услугу, его должностного лица (специалиста);

доводы, на основании которыхзаявитель не согласен с решениеми действием
(бездействием) уполномоченногооргана, его должностного лица (специалиста).

Заявителеммогутбыть представленыдокументы(при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либоих копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение информациии документов,
необходимыхдля обоснованияи рассмотренияжалобы.

Жалоба, поступившая в уполномоченныйорган, подлежит регистрациине
позднее следующегорабочегодня со дня ее поступления.

Жалобарассматриваетсядолжностным лицом, наделенным полномочиями по

рассмотрениюжалоб, в течение пятнадцати рабочихднейсо дня ее регистрации, а в

случае обжалованияотказа в приемедокументову заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленногосрокатаких исправлений- в течение пяти рабочихднейсо дня ее

регистрации.
5.8. По результатамрассмотренияжалобыуполномоченныйорганпринимает

одно из следующихрешений:1) удовлетворяетжалобу, в том числе в формеотмены принятогорешения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениямуниципальнойуслуги документах, возвратазаявителю денежных



средств, взимание которыхне предусмотренонормативнымиправовымиактами
РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъектовРоссийской
Федерации, муниципальными правовымиактами, а также в иных формах;2) отказывает в удовлетворениижалобы.

Приостановлениерассмотренияжалобыне предусмотрено.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в

письменнойформеи по желанию заявителя в электроннойформенаправляется
мотивированныйответ о результатахрассмотренияжалобы.

5.9. При удовлетворении жалобы уполномоченныйорган принимает
исчерпывающиемеры по устранениювыявленных нарушений, в том числе по
выдаче заявителю результатамуниципальнойуслуги, не позднее пяти рабочихдней
со дня принятия решения, если иное не установленозаконодательством Российской
федерации.5.10. В ответе по результатамрассмотренияжалобыуказываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

рассмотревшегожалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) их
должностных лиц, принявшихрешениепожалобе;

номер, дата, место принятиярешения, включая сведения о должностном лице,

решениеили действие(бездействие) которогообжалуется;
наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятоепо жалоберешение;
в случае если жалоба признанаобоснованной

-

срокиустранения выявленных
нарушений, в том числе срокпредоставлениярезультатамуниципальнойуслуги;

сведения о ПОРЯДКеобжалованияпринятогопо жалоберешения.
Ответпо результатамрассмотренияжалобы подписывается уполномоченным

на рассмотрениежалобыдолжностным лицом уполномоченногооргана.
5.1 1. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворениижалобы в

следующихслучаях:
наличие вступившего в законнуюсилу решения суда, арбитражногосуда по

жалобео том же предметеи по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтвержденыв порядке,

установленномзаконодательством РоссийскойФедерации;
наличие решения по жалобе, принятогоранеев соответствии с требованиями

настоящего разделав отношении того же заявителя и по томуже предметужалобы.
5.12. Уполномоченный орган оставляет жалобубез ответа в следующих

случаях:
наличие в жалобенецензурныхлибооскорбительныхвыражений, угрозжизни,

здоровьюи имуществудолжностного лица, а также членов его семьи;
отсутствиевозможности прочитатькакую-либочасть текста жалобы, фамилию,

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адресзаявителя.
5.13. В случаеустановления в ходе или по результатамрассмотренияжалобы

признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляетимеющиеся материалыв органыпрокуратуры.



5.14. В случаенесогласия с результатамидосудебногообжалования, а также на

любой стадии рассмотренияспорных вопросовзаявитель имеет правообратитьсяв

суд в соответствии с установленнымдействующимзаконодательством порядком.
5.15. Уполномоченныйорганобеспечиваетинформированиео порядкеподачи

и рассмотренияжалобыпосредствомтелефоннойсвязи, размещенияинформациина
стендах в месте предоставлениямуниципальнойуслуги, на его официальномсайте,
а также приличном обращениизаявителя.

6. ()собенности выполнения административныхпроцедур(действий) в

многофункциональныхцентрах предоставлениягосударственныхи
муниципальных услуг.

6.1 . Документы, предусмотренныеп. 2.7 настоящего Административного
регламентамогутбыть поданы гражданином, в том числе черездолжностных лиц
многофункциональногоцентрапредоставлениягосударственныхи муниципальных
услугУнцукульскогорайона.

6.2.Многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципальныхуслуг Унцукульскогорайонанаходится по адресу: Унцукульский
район, п. Шамилькала, ул. МахачаДахадаева,1.

6.3 .Графикработыи часы приема многофункциональногоцентра
предоставлениягосударственныхи муниципальныхуслугУнцукульскогорайона:

режим работы:понедельник - пятница - с 9:00 до 20:00 безперерывана обед,

суббота- с 9:00 до 13:00, выходной- воскресенье;
телефон:+7 (938) 777-83-01; 8(8722) 51-11-15, са11-центр - 666-999, e-mail:

info@mfcrd.ru.
адресэлектроннойпочты: unzukulskiy@mfcrd.ru;
адресофициальногосайта:http://mfcrd.ru.



ПриложениеN2

В Администрациюмуниципальногорайона
«Унцукульскийрайон>>

от
(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

(адрес места жительства)

паспорт:серия номер
выдан

(когда и кем выдан)
контактный телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

заключить договор безвозмезднойпередачи жилого помещения,Прошу(просим)
расположенного по

улица
адресу:

ДОМ
Унцукульскийрайон, село

корпус N2 секция
квартира

ЛГУ)
, комната лг2 , в собственностьграждан.

Прошу(просим) оформитьдоговорбезвозмезднойпередачиуказанногожилого помещения в

собственность(единоличную, общуюсовместную, долевую) следующих граждан:
N Фамилия, имя, отчество

2

4

Настоящимподтверждаем, что:

Датарождения
(число, месяц,
год)

Доляв праве
собственности(при
приватизациина
условияхобщей
долевой
собственности)

в бесплатнойприватизациижилого помещения ранеене участвовал(ли);
в жилом помещении отсутствуют лица, сохранившиев соответствии с законодательством

правопользования жилым помещением;
ограничения(обременения) прав на жилое помещение не зарегистрированы;
жилое помещение не является предметомсудебногоразбирательства;
приватизацияжилого помещения осуществляетсяс согласия всех совместно

проживающих членов семьи.



В соответствии с Федеральнымзаконом «Об организациипредоставлениягосударственных
и муниципальныхуслуг», Федеральнымзаконом персональных данных» даю (даем) согласие
на обработкумоих (наших) персональных данных в Администрациимуниципальногорайона
<<Унцукульскийрайон», то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),

обезличивание, блокирование,уничтожение.
Мое (наше) согласие действуетдо даты подачи мною (нами) заявления об отзыве

насегоящемлэсогласия.

1.
(фамилия, имя, отчество)

(личная подпись)
3.

(фамилия, имя, отчество)

(личная подпись)

2.
(фамилия, имя, отчество)

(личная подпись)
4.

(фамилия, имя, отчество)

(личная подпись)

К заявлению прилагаютсядокументына
20

Подписиудостоверяю

листах.

(фамилия, имя, и подпись лица, принявшегозаявление)



я,

район,

ПриложениеN2 2

Начальникуотдела МКУ
«Службаземельно-кадастровыхи имущественныхотношений»

Администрациимуниципальногорайона
«Унцукульскийрайон»

от
(фамилия, имя, отчество)

проживающего по адресу:

(адрес места жительства)

контактныйтелефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отказе от участия в приватизациижилого помещения

(фамилия, имя, отчество)
года рождения, проживающий(ая) по адресу:Унцукульский

село
комната

серия

ул. дом Jf2 корпус N9 квартира
предъявивший(ая) документ, удостоверяющийличность,

выданный

ознакомившись с ПОЛОЖеНИЯМИ ЗаконаРоссийскойФедерацииот 4 июля 1991 годам1541-l «О
приватизациижилищного фондав РоссийскойФедерации», Федеральногозакона от 29 декабря
2004 года N 189-ФЗ «О введении в действиеЖилищногокодекса РоссийскойФедерации>>,
предусматривающимимои праваи возникающие последствия, даю согласие на приватизациюи
отказываюсь от участияв приватизациижилого помещения, расположенногопо адресу:
Унцукульскийрайон, село

, комната ЛГУквартира
N,'

жилого помещения.
Написанособственноручно

, УЛ. , дом N2 , корпус лг2

Заявлениепринял

и оставляю за собойправоучаствоватьв приватизациидругого

(фамилия, имя, отчество)
20

(личная подпись заявителя)

(фамилия, имя, отчество и подпись лица, принявшего заявление)



ПриложениеN2 З

Ф.И.О. заявителя

адрес

РАСПИСКА
в получении документов для предоставлениямуниципальнойуслуги для предоставления

муниципальнойуслуги «Передачажилых помещений в собственностьграждан в порядке
приватизации, оформлениесоответствующих договорово безвозмезднойпередаче жилого
помещения в собственностьграждан>>(УГ Вас приняты следующиедокументы:

Наименование
документа

Всегопринято

Виддокумента
(оригинал,

нотариальная
копия,

ксе окопия)

документовна

Реквизиты
документа(дата
выдачи, номер,

кем выдан,

иное

листах

Количество
листов

Переченьсведенийи документов, которыебудутполученыпо межведомственным
запросам:

2.

3.

Документыпередал:
(Ф.И.О.)

(да•га)

ДокументыПРИНЯЛ:
(Ф.И.О.)

(подпись)

(подпись)



(дата)

Телефондля справок:

Приложение4

Ф.И.О. заявителя

адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приемедокументов, необходимых
для предоставлениямуниципальнойуслуги

Уважаемый(ая)
(Ф.И.О. заявителя)

настоящим уведомляем Вас о том, что заявление и прилагаемые к нему документы,
представленныедля получения муниципальнойуслуги «Передачажилых помещенийв

собственностьграждан в порядке приватизации, оформлениесоответствующихдоговорово
безвозмезднойпередачежилого помещения в собственностьграждан», не могут быть принятыпо
следующим основаниям:

(также указыва1отся способыустраненияпричинотказа в приемедокументов)

В случаенесогласия Вы имеете правообжаловатьданное решениев досудебном(внесудебном)

порядкелибов судебномпорядкев соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.

Должностноелицо, ответственное за прием и регистрациюдокументов





Приложение5

к административномурегламенту
«Передачажилых помещений

в собственностьгражданв
порядкеприватизации,оформление

соответствующихдоговорово
безвозмезднойпередачежилого

помещенияв собственностьграждан

БланкОтдела

гр.
(Ф.И.О.)

(адрес)

Рассмотревзаявление о заключении договорабезвозмезднойпередачи жилого помещения,
расположенного по адресу:

дом N2 РеспубликаДагестан, Унцукульскогорайона, улица

квартираN , комната N2
корпусN2 секция

, в собственность, сообщаемследующее.
Согласноподпункту пункта 2.7.1. административногорегламентапредоставления

муниципальнойуслуги «Передачажилых помещенийв собственность граждан в порядке
приватизации, оформлениесоответствующих договоров о безвозмезднойпередаче жилого
помещения в собственность граждан», утвержденного постановлением Администрации
муниципальногорайона«Унцукульскогорайона»от «

материалахотсутствует

В связи с этим, на основании подпункта

202 в

пункта 2.10.1. вышеуказанного
административногорегламентаВам отказано в предоставлениимуниципальнойуслуги.

Отказ в предоставлениимуниципальнойуслуги не препятствует повторномуобращению
после устранениязамечаний.

В случае не согласия с принятымрешением Вы вправе обжаловатьего в судебномили
досудебномпорядке.

1 ]риложение: (указыва1отся все документы, выдаваемые заявителю)

НачальникОтдела



п.

Приложениеб
к административномурегламенту
<<Передачажилых помещений

в собственностьгражданв
порядкеприватизации,оформление

соответствующихдоговорово
безвозмезднойпередачежилого

помещения в собственностьграждан

ДоговорN2
передачи жилого помещения в собственность

(приватизация жилого помещения)

АдминистрацияМО «Унцукульскийрайон>>в лице заместителя главы администрации МО
«Унцукульскийрайон»
МО «Унцукульскийрайон»N2

действующегона основании распоряженияГлавы
от «

с

20 г., именуемая в дальнейшем
”Уполномоченный орган” одной стороны и гр.

(Ф.И.О., паспортныеданные), именуемый(ая) в дальнейшем”Участникприватизации”,с другой
стороны, совместно именуемые ”Стороны”, заключили настоящийДоговоро нижеследующем:

1. ПредметДоговора
1.1. УПОЛНОМОЧеННЬIЙ орган на основании постановления АдминистрацииМО

«Унцукульскийрайон>> от « 20 г. обязуетсяпередать в

собственность Участникуприватизации (именуемое в дальнейшем”Жилое помещение”),

расположенноепо адресу:РеспубликаДагестан, Унцукульскийрайонс. , ул.
дом корпусN9 квартираN2

I .2. 11ередаваемое по настоящему ДоговоруЖилое помещение имеет следующие
(указатьхарактеристики:

количество этажей, комнат, общуюплощадь, площадь жилых помещений).
1.3. Жилое помещение передаетсяУчастникуприватизацииУполномоченныморганомна

безвозмезднойоснове.
I .4. Передаваемоев соответствии с условиями настоящего ДоговораЖилое помещение

относится к муниципальному ЖИЛИЩНОМУ фонду, что подтверждаетсявыпиской из Единого
государственногореестраправна недвижимое имуществеи сделок с ним от «
20

.5. Ранее правона безвозмездноеприобретениев собственностьв порядке приватизации
Жилого поме1цения в государственномили муниципальном жилищном фондесоциального
использования Участникомприватизациииспользованоне было.

1.6. Переходправа собственностина Жилое помещение к Участникуприватизации
осуществляетсяс момента государственнойрегистрацииправав Единомгосударственномреестре
недвижимости.

1.7. Все расходы.связанные с государственнойрегистрациейпереходаправа собственности,
несет У часл ник ПРИВатизаЦИИ.

1.1(). Уполномоченный орган подтверждает отсутствие каких-либо не названных в

настоящем Договореобремененийв отношении отчуждаемогоЖилогопомещения.

2. ОтветственностьСторон
и форс-мажорныеобстоятельства



2.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательствпо настоящемуДоговору
Сторонынесут ответственность, предусмотреннуюдействующимзаконодательством Российской

федерации.2.2. Стороныосвобождаютсяот ответственности за частичное или полное неисполнение
обязательствпо настоящемуДоговору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств

непреодолимойсилы, возникших после заключения настоящего Договорав результате
обстоятельствчрезвычайногохарактера, которые Стороныне могли предвидеть или
предотвратить.

2.3. Принаступлении обстоятельств, указанных в п. 2.2 настоящего Договора, каждая

Сторонадолжна безпромедленияизвестить о них в письменном виде другуюСторону.
2.4. Извещениедолжно содержатьданные о характереобстоятельств, а также официальные

документы, удостоверяющиеналичие этих обстоятельстви, по возможности, дающие оценку их
влияния на возможность исполнения Сторонойсвоих обязательствпо настоящемуДоговору.

2.5. В случае нас•гупленияобстоятельств, предусмотренных в п. 2.2 настоящего Договора,

срок выполнения Сторонойобязательств по настоящемуДоговоруотодвигается соразмерно
времени, в течение КОТОРОГОдействуютэти обстоятельстваи их последствия.

2.6. Если наступившие обстоятельства, перечисленныев п. 2.2 настоящего Договора, и их

последствия продолжаютдействоватьболее двух месяцев, Стороныпроводятдополнительные
переговоры для выявления приемлемых альтернативныхспособов исполнения настоящего

Договора.
З.Разрешениеспоров

3.1. Все СПОРЫ и разногласия, которыемогут возникнуть при исполнении условий
настоящего Договора, Стороныбудутстремитьсяразрешатьпутемпереговоров.

3.2. Споры-не урегулированныепутем переговоров, разрешаются в судебномпорядке,
установленномдействугощимзаконодательством РоссийскойФедерации.

4. СрокдействияДоговора.
Порядокизменения и расторжения Договора

4.1. 11астоящий Договорвступает в силу с момента его подписания Сторонамии действует
до исполнсния сторонамисвоих обязанностей.

4.2. Условия настоящего Договорамогут быть изменены по взаимному согласию Сторон
путем подписания письменного соглашения.

5. Заключительные положения
5.1. Все изменения и дополнения к настоящемуДоговорудолжны быть совершеныв

письменнойформеи подписаны уполномоченнымипредставителямиСторон.
5.2. Стороныобязуютсяписьменно извещать друг другао смене реквизитов, адресови иных

существенных изменениях.
5.3. НастоящийДоговорсоставјјен в З экземплярах, из которыходин находится в делах

«Администрации», второйвыдается «Гражданину»третийпередаетсяв УправленииФедеральной
службыгосударственнойрегистрации, кадастраи картографиипо РеспубликеДагестан.

5.4. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны
руководствуютсядействующимзаконодательством РоссийскойФедерации.

У 110.лпомоченпый орган
АдминистрацияМО «Унцукульскийрайон»

АбдулхаликовКарамагомедГаджиевич

(ПОДПИСЬ)

м.п.

Участник приватизации

МагомедовМагомедМагомедович

( подпись)



ПриложениеN2 7

БЛОК-СХЕМА
предоставлениямуниципальнойуслуги по передачежилых помещений

в собственность граждан в порядкеприватизации, оформление
соо договоровпривати.зации

заявления и документов, необходимыхдля
предоставлениямуниципальнойуслуги

Отказ в приемедокументовпри
наличии оснований указанных в

п. 2.9. настоящего

Административногорегламента

Выдача письменного ол•каза в

приемедокументов с указанием
гн)нч11н отказа

Подготовка проекта постановления

А..'ј.минис•грациирайонао разрешении
переустройстваи (пли) перепланировки
•,килого или нежилого помепдения

Согласование проекта постановления

Администрациипередаче жилого
помещения в собственность граждан
в порядке утверждение
Главой МР «Буйнакскийрайон»

Оформлениесоответствующегодоговора
о безвозмезднойпередачежилого
помещения в собственность:раждан

Выдачазаявил елку дох»ворао
безвозмезднойпередачежилого
помстцения в

Рассмотрениязаявления и документов,
необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги, направление

межведомственных запросов

Принятиеренјенияи согласование проекта
постановления о передачежилого

помечцения в собственность в

порядкеприватизации или отказа в

заключении договораприватизации

Подготовкаи подписание начальником
Отдела отказа в заключении

договора приватизации с указанием
причин о•гказа

Выдачаи:ш направление письменного
заключении договораотказа в

привализа дин


