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РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН
АДМИНИСТРАЦИЯМУНИЦИПАЛЬНОГООБРАЗОВАНИЯ

«УНЦУКУЛЬСКИЙРАЙОН»
Индекс368950, РД, Унцукульскийрайон, пос. Шамилькала, ул.М.Дахадаева,З

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «20 г.

Об утвержденииАдминистративногорегламентапредоставления
муниципальнойуслуги ”Принятиена учет гражданв качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

В соответствии с ЖилищнымкодексомРоссийскойФедерации,Федеральными
законами от 27 июля 2010 N 210-ФЗ ”06 организации предоставления
государственныхи муниципальныхуслуг”, от 06 октября2003 N 131-ФЗ ”06 общих
принципах организации местного самоуправленияв Российской Федерации”,
АдминистрацияМО «Унцукульскийрайон»постановляет:

1. УтвердитьприлагаемыйАдминистративныйрегламентпредоставления
муниципальнойуслуги”Принятиена учетгражданв качестве нуждающихсяв жилых
помещениях, предоставляемыхпо договорамсоциального найма”.

2. МБУ «Единаяинформационнаяслужба»МО «Унцукульскийрайон»
опубликоватьнастоящее постановление в районнойгазете ”Садовод”и разместитьна
официальномсайтеАдминистрацииМО «Унцукульскийрайон»в информационно-
телекоммуникационнойсети ”Интернет”.

З. Признатьутратившимсилупостановление ГлавыМО «Унцукульскийрайон»
от 23 июля 2014 г.ЛГ271 «Об утвержденииАдминистративногорегламентапо
предоставлениюмуниципальнойуслуги «Принятиена учет гражданв качестве

нуждающихсяв жилых помещениях, предоставляемыхпо договорамсоциального
найма»

4. Контрольисполнения настоящего постановления возложить на заместителя
Главы АдминистрацииМО «Унцукульс
координируемымнаправлениемдеятельнос

Глава МО
«Унцукульскийрайон»

ион» в соответствии с

И.Нурмагомедов



Приложение
Утвержден

постановлением Администрации
МО «Унцукульскийрайон»
от «10» октября2022 г. N2142

АДМИНИСТРАТИВНЫЙРЕГЛАМЕНТПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ ”ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ ГРАЖДАНВ

КАЧЕСТВЕНУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ,
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХПО ДОГОВОРАМСОЦИАЛЬНОГОНАЙМА“

1. Общиеположения

1.1. Предметрегулирования
1.1.1. Административныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги

”Принятиена учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемыхпо договорамсоциального найма”(далее - Административный
регламент) устанавливает порядок предоставлениямуниципальнойуслуги по

принятию граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемыхпо договорамсоциального найма(далее - Муниципальнаяуслуга)

и стандартее предоставления.

1.2. Кругзаявителей
1.2.1. Муниципальнаяуслуга предоставляетсягражданам Российской

Федерации, постоянно проживающим (зарегистрированным) на территории
муниципальногообразования«Унцукульскийрайон»и относящимся к следующей
категорииграждан, нуждающихсяв жилых помещениях:
1) малоимущиеграждане, признанныетаковыми органомместного самоуправления
в порядке, установленномзаконом РеспубликиДагестан;2) инвалиды ВеликойОтечественнойвойны;
З) участникиВеликойОтечественнойвойны;
4) ветераныбоевыхдействий;
5) инвалиды боевыхдействий;
6) лица, проходившиевоеннуюслужбув воинских частях, учреждениях, военно-

учебныхзаведениях, не входивших в состав действующейармии, в периодс 22
июня 1941 года по З сентября1945 года не менее шести месяцев, лица,

награжденныеорденамиили медалями СССР за службув указанныйпериод, в

случае выселения из занимаемых ими служебныхпомещений;7) лица, награжденныезнаком ”ЖителюблокадногоЛенинграда";
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8) лица, работавшиев период Великой Отечественнойвойны на объектах
противовоздушнойобороны, строительствеоборонительныхсооружений, военно-
морскихбаз, аэродромови других военных объектовв пределахтыловых границ
действующихфронтов,операционныхзон действующихфлотов,на прифронтовых
участкахжелезных и автомобильныхдорог, признанныеинвалидами, в случае
выселения из занимаемых ими служебныхпомещений;
9) члены семей погибших (умерших) инвалидов и участников Великой
Отечественнойвойны, инвалидов и ветерановбоевыхдействий;
10) инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов;
1 1) ГероиСоветскогоСоюза;12) ГероиСоциалистическогоТруда;13) ГероиРоссийскойФедерации;14) граждане, страдающиетяжелойформойхроническихзаболеваний(приложение
З), прикоторойсовместное проживаниес ними в однойквартиреневозможно,
согласно перечню, установленномуПравительствомРоссийскойФедерации,и не
имеющие иного жилого помещения, занимаемого по договорусоциального найма
или принадлежащегоим на правесобственности;
15) члены семейпогибшихприисполнении служебныхобязанностейлиц рядовогои
начальствующегосостава, лиц, не имеющих специальных и воинских званий

службы Республики Дагестан;противопожарной16) лица, реабилитированныев соответствии с ЗакономРоссийской Федерации”О
реабилитациижертвполитических репрессий”,в случае возвращенияна прежнее
место жительства.

1.2.2. От имени заявителей в целях получениямуниципальныхуслуг могут
обращаться:а) законные представители несовершеннолетнегогражданина (опекуны,
попечители);
б) опекуны граждан, признанных судами недееспособными, помощники
совершеннолетнихдееспособныхграждан, в отношении которых установлен
патронаж;
в) представителиграждан, действующихв силу полномочий, основанных на

доверенностях;
г) иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской
Федерациилибо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени
заявителей при предоставленииМуниципальнойуслуги (далее - представителизаявителей).

1.3. Требованияк порядку информированияо предоставлении
муниципальнойуслуги1.3.1 .Порядокинформированиязаявителейо предоставлениимуниципальной
услуги:

Информированиепо вопросампредоставлениямуниципальнойуслуги:
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- по телефонумуниципальныйслужащийАдминистрацииМО «Унцукульский
район»,наделенныйданными полномочиями дает исчерпывающуюинформациюпо

вопросаморганизацииисполнения запросовграждан;
-

приличном и письменном обращениизаявителей;
- по электроннойпочте (по электроннойпочте ответ направляетсяна электронный
адресзаявителя в срок, не превышающий30 днейсо дня поступленияобращения);
- на официальномсайте(информация о порядкеисполнения предоставленияуслуги
размещаетсяна официальномсайте администрациимуниципальногообразования
«Унцукульскийрайон»http://www.uncukul.ru);

информационно-через многофункциональныйцентр (далее - МФЦ), в

телекоммуникационнойсети «Интернет>>на порталах государственных и
муниципальныхуслуг (функций): http://www.gosuslugi.ru);

на информационномстенде, расположенном в месте предоставления
муниципальнойуслуги.

1.З.2.Место нахождения и графикработыАдминистрацииМО «Унцукульский
район»:
почтовыйадресАдминистрацииМО «Унцукульскийрайон»:368950, Республика
Дагестан, Унцукульскийрайон, пос. Шамилькала, ул.М.Дахадаева,З.
Телефон:55-62-81.

Адрессайта:http://www.uncukul.ru.
Адресэлектроннойпочты: mo_uncuk_raion@mail.ru.
График(режим) приема заявлений (запросов), предоставлениеконсультацийи
информацииспециалистамиотделаобразованияосуществляетсяв приемныедни:
понедельник-пятница: с 09.00-00 до 17-00 ч., перерывс 12-00 до 13-00 ч.

Выходныедни — суббота,воскресенье.
1.3.3.Порядок получения информациизаявителями по вопросам

предоставленияуслуги:
- информацияпо вопросампредоставлениямуниципальнойуслуги размещаетсяв
МФЦ, в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»на порталах
государственныхи муниципальныхуслуг (функций): http://www.gosuslugi.ru);
- в помещении АдминистрацииМО «Унцукульскийрайон», предназначенномдля
приемаграждандля предоставленияуслуги.
На информационномстенде, расположенном в месте предоставления
муниципальнойуслуги:
- реквизитызаконодательных и иных нормативныхправовыхактов, содержащие
нормы, регулирующиедеятельность по предоставлениюмуниципальнойуслуги;
- текст Регламента с приложениями(полная версия на интернет сайте и
извлечения, включая образецзаявления);
- блок— схема административныхдействийпредоставлениямуниципальнойуслуги;

перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимыхдля
осуществлениямуниципальнойуслуги, и требования, предъявляемыек этим
документам;
- основания для отказа в предоставленииуслуги;
- основания для отказа в приемедокументов;
- местонахождение, номерателефоновдля консультаций(справок);
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номер факсаи графикработы(режим) приемадокументов, предоставления
консультацийи информацииадминистрацией;
- графикприемазаявителей;
порядок обжалованиярешений, действийили бездействиямуниципальных

служащих.
Консультированиепо вопросам предоставления услуги осуществляется
специалистом отдела образования,ответственнымза предоставлениеуслуги.

II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги: «Принятиена учет граждан в
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемыхпо договорам
социального найма».

АдминистрацияМО2.2. Муниципальнуюуслугу предоставляет
«Унцукульскийрайон»(далее-Администрация района)

— специалист на которого
возложено предоставлениеданнойуслуги.

2.3. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.3.1. Результатамипредоставлениямуниципальнойуслуги являются:
-решениео принятии на учет гражданв качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемыхпо договорамсоциального найма;
-решениеоб отказе в принятиина учет в качестве нуждающихсяв жилых

помещениях, предоставляемыхпо договорамсоциального найма.
2.4. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.4.1. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги составляет не более30

рабочихднейсо дня регистрациизаявления и представленныхдокументов, в

системе электронногоделопроизводствауполномоченногооргана.
2.4.2. В случаеобращениязаявителя за получениеммуниципальнойуслуги в

МФЦ срок предоставлениямуниципальнойуслуги также исчисляется со дня

регистрациизаявления и представленныхдокументов, в системе электронного
делопроизводствауполномоченногооргана.

2.4.3. Срокпредоставлениямуниципальнойуслуги в электроннойформе
исчисляется со дня представлениязаявителем оригиналадокументов, необходимых
для предоставлениямуниципальнойуслуги в орган, оказывающийуслугу.

2.4.4. Приоказании муниципальнойуслугиАдминистрациявзаимодействует:
с ФГУП ”Ростехинвентаризация- ФедеральноеБТИ”;
МУП Дагтехкадастр”,

со структурными подразделениямиАппаратаАдминистрациирайона,
отраслевыми(функциональными) органамиАдминистрациирайона.

2.4.5. Приостановлениепредоставления муниципальнойуслуги не

предусмотрено.
2.4.6. Сроквыдачи результатамуниципальнойуслуги составляет не более3-х

рабочихдней со дня принятия одного из решений, указанных в п. 2.3.1

Административногорегламента.
2.5. Правовыеоснования для предоставлениямуниципальнойуслуги
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2.5.1. Предоставлениемуниципальнойуслуги осуществляетсяв соответствии

-КонституциейРоссийской Федерации(”Российская газета”, 1993, N 237,
4398);РФ, 2014, N 31,Собрание ст.законодательства

-Жилищнымкодексом РоссийскойФедерацииот 29.12.2004 N 188-ФЗ (Собрание
14);1),(часть2005, N 1 ст.законодательства

-Федеральнымзаконом “О введении в действиеЖилищногокодекса Российской

Федерации”от 29.12.2004 N 189-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2005, N 1

15);1),(часть ст.

-Федеральнымзаконом от 06.10.2003 N 131-ФЗ ”06 общихпринципахорганизации
местного самоуправленияв РоссийскойФедерации”(Собрание законодательства

(часть 1),2017, N 13822;РФ, 2003, N 40, ст.ст.
-Федеральнымзаконом от 12.01.1995 N 5-ФЗ ”О ветеранах”(Собрание

законодательства РФ, 1995, N З, ст. 168; 2016, N 52 (часть У), ст. 7510);

-Федеральнымзаконом от 24.11.1995 N 181-ФЗ ”О социальнойзащите инвалидов в

РоссийскойФедерации“(Собрание законодательстваРФ, 1995, N 48, ст. 4563; 2017,
1539);11, ст.

-Федеральнымзаконом от 27.07.2006 N 152-ФЗ ”О персональных
данных”(Собрание законодательства РФ, 2006, N 31 (часть I), ст. 3451; 2017, N 9, ст.
1276);

-Федеральнымзаконом от 27.07.2010 N 210-ФЗ ”06 организациипредоставления
государственныхи муниципальныхуслуг”(Собрание законодательства РФ, 2010, N

12);(часть 1),12017,4179;31, ст.ст.

-Федеральнымзаконом от 01.12.2014 N 419-ФЗ ”Овнесении измененийв отдельные
законодательные акты РоссийскойФедерациипо вопросамсоциальнойзащиты
инвалидов в связи с ратификациейКонвенциио правах инвалидов”(Собрание
законодательства РФ, 2014, N 49 (часть VI), ст. 6928; 2016, N 1 (часть Т), ст. 14);
-3аконом РФ от 18.10.1991 N 1761-1 ”О реабилитациижертв политических

репрессий”(”Ведомостях СНД и ВС РСФСР", 1991, N 44, ст. 1428); Собрание
1494);11,2016, ст.законодательства

-постановлением ПравительстваРоссийскойФедерацииот 16.06.2006 N 378 ”06

утвержденииПеречнятяжелых формхронических заболеваний, при которых
невозможно совместное проживание граждан в однойквартире”(Собрание

законодательства 2006, 2736);25, ст.
-постановлением ПравительстваРоссийскойФедерацииот 21.12.2004 N 817 ”06

утвержденииперечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающимими, правона
дополнительнуюжилую площадь”(Собрание законодательства РФ, 2004, N 52

5488);(часть ст.
КонституциейРеспубликиДагестан(Собрание законодательства РД, 2003, N 7, ст.
503);

-3аконом РеспубликиДагестанот 03.02.2006 N 2 “О порядке ведения органами
местного самоуправленияучета малоимущихгражданв качестве нуждающихсяв

жилых помещениях, предоставляемыхпо договорам социального найма в

РеспубликеДагестан”(Собрание законодательства РД, 2006, N 2, ст. 54);

-3аконом РеспубликиДагестанот 03.02.2006 N 4 ”О категорияхграждан, имеющих
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правона получениежилого помещения из жилищного фондаРеспубликиДагестан
по договорусоциального найма, и порядкеего предоставленияданным категориям
граждан”(Собрание законодательства РД, 2006, N 2, ст. 56; 2014, N 13, ст. 719).

2.6. Исчерпывающийпереченьдокументов, необходимыхв соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для

предоставлениямуниципальнойуслуги с разделениемна документыи информацию,
которыезаявитель должен представитьсамостоятельно, и документы, которые
заявитель вправепредставитьпо собственнойинициативе, так как они подлежат
представлениюв рамкахмежведомственного информационноговзаимодействия

2.6.1. Граждане, указанные в подпункте 1 пункта 1.2.1 настоящего

Административногорегламента, для принятия на учет должны представить
самостоятельно:

1) заявление по установленнойформесогласно приложениюN 1 настоящего

Административногорегламента;
2) решение органа местного самоуправленияо признании гражданина

малоимущим;
З) копию паспорта или иного документа, удостоверяющеголичность

заявителя и членов его семьи;
4) документы, подтверждающиесостав семьи (свидетельство о рождении,

свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении),

судебноерешениео признаниичленом семьи);
5) справку о зарегистрированныхпо месту жительства лицах, выдаваемую

соответствующейжилищно-эксплуатационнойорганизацией, жилищным или
жилищно-строительнымкооперативом, либо выписку из домовойкниги по месту
регистрации;

6) документы, подтверждающиеправо пользования жилым помещением,
занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о

предоставлениижилого помещения и другое);
8) выпискуиз технического паспортажилого помещения с поэтажным планом

(при наличии) и экспликацией;
9) выписку из Единогогосударственногореестранедвижимости о наличии в

собственностизаявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о

совершенныхзаявителем и членами его семьи сделках с жилым помещением за

последние пять лет.
2.6.2. Граждане, указанные в подпунктах2

- 16 пункта 1.2.1 настоящего

Административногорегламента, для принятия на учет должны представить
самостоятельно:

1) заявление по установленнойформесогласно приложениюN 1 настоящего
Административногорегламента;

2) документ, подтверждающийправо гражданина состоять на учете,
относиться к категории граждан, имеющих правона получение жилых помещений,
предоставляемыхиз жилищного фондаРеспубликиДагестанпо договору
социального найма;

7



З) копии паспортаили иного документа, удостоверяющеголичность заявителя
и членов его семьи;

4) выписку из Единогогосударственногореестранедвижимости о наличии в

собственностизаявителя и членов его семьи жилого помещения, а также о

совершенныхзаявителем и членами его семьи сделках с жилым помещением за

последние пять лет;
7) справку о составе семьи и других, совместно проживающих лицах,

выданнуюв установленномпорядке, либовыпискуиз домовойкниги;
8) копию свидетельства о браке, о расторжениибракаи другиедокументы,

подтверждающиеродственныеотношения гражданина и лиц, указанныхв качестве
членов его семьи;

9) справкуо наличии или отсутствиив собственностизаявителя и членов его
объектов выданную организацией,недвижимого имущества,семьи

осуществляющейтехнический учет и техническую инвентаризациюобъектов
капитального строительства, - для лиц, родившихсяранее31.01.1998;

10) выписку из технического паспорта жилого помещения, занимаемого
заявителем и членами его семьи;

1 1) документы, подтверждающиеправона предоставлениежилых помещений
вне очереди, согласно приложению N З к настоящемуАдминистративному
регламенту.

2.6.3. При подаче заявления и документов представителемзаявителя
дополнительно предоставляютсякопии документов, удостоверяющихличность
представителязаявителя и его полномочия.

2.6.4. Исчерпывающийпереченьдокументов, необходимыхв соответствии с

нормативнымиправовыми актами для предоставленияМуниципальнойуслуги,

которыенаходятся в распоряжениигосударственныхорганов, органовместного
самоуправленияи иных органов, участвующихв предоставлениигосударственных
или муниципальныхуслуг, и которыезаявитель вправепредставить:

1) справкаоргана, осуществляющегогосударственнуюрегистрациюправ на
недвижимое имущество, о существующих и прекращенныхправах на жилые
помещения на заявителя и каждого члена его семьи либооб отсутствиисведенийо
регистрацииправна недвижимое имущество(в том числе в другихрегионахРФ);

2) правоустанавливающийдокумент(сведения) на жилое помещение (в части

договора социального найма и правоустанавливающегодокумента на жилое
помещение, правана котороезарегистрированов Единомгосударственномреестре
правна недвижимое имуществои сделок с ним);

З) акт проверкижилищных условийзаявителя.
Принепредставлениизаявителем по собственнойинициативе документов,

указанных в настоящем пункте, Администрациязапрашивает недостающие
(информацию), необходимые(ую)документы в целях предоставления

Муниципальнойуслуги, в соответствующихгосударственныхорганах, органах
местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении
государственныхи муниципальныхуслуг, в рамкахсистемы межведомственного и

внутриведомственногоинформационноговзаимодействия.
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Документы, предусмотренныепунктами 2.6.1 2.6.3 настоящего

Административногорегламентаи не указанныев настоящем пункте, должны быть
предоставленызаявителем самостоятельно.

2.7. Переченьуслуг, которыеявляются необходимымии обязательнымидля
предоставленияМуниципальнойуслуги, в том числе сведения о документе
(документах), предоставляемыхорганизациями, участвующимив предоставлении
Муниципальнойуслуги

2.7.1. Услуги, которые являются необходимымии обязательнымидля
предоставленияМуниципальнойуслуги:

-запроскопии поквартирнойкарточки, выписки из похозяйственной книги,
лицевого счета, завереннойуполномоченным лицом и печатью выдавшей
организации;

-услуги нотариуса, при необходимостиполучениядоверенности, заверенных
нотариусомкопийдокументов;

-запрос выписки из технического паспортажилого помещения, выданной
аккредитованнойорганизациейтехническойинвентаризации, с описанием общейи
жилой площади;

-запроссправкио наличии или отсутствиив собственностизаявителя и членов
его семьи объектов недвижимого имущества, выданной организацией,
осуществляющейтехнический учет и техническую инвентаризациюобъектов
капитального строительства, - для лиц, родившихсяранееЗ1.01.1998.

2.7.2. Услуги, указанныев пункте 2.7.1, предоставляютсяорганизациямипо
самостоятельным обращениямзаявителей.

2.8. Исчерпывающийпереченьоснований для отказа в приемедокументов,
необходимыхдля предоставленияМуниципальнойуслуги

2.8.1. Отказ в приеме документов, предусмотренныхдействующим
законодательством и настоящим регламентом, не допускается.Заявлениеподлежит
обязательномурассмотрению.

2.9. Исчерпывающийперечень оснований для отказа в предоставлении
Муниципальнойуслуги

2.9.1. В принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях отказывается приналичии одного из следующихоснований:

а) непредставлениеили представлениене в полном объемедокументов,
предусмотренныхпунктами2.6.1 -2.6.3 настоящего регламента;

б) ответ органа государственнойвласти, органаместного самоуправления
либо подведомственнойоргану государственнойвласти или органу местного
самоуправленияорганизациина межведомственныйзапрос свидетельствуетоб
отсутствиидокументаи (или) информации,необходимыхдля принятия граждан на
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4

статьи 52 Жилиишого кодекса РоссийскойФедерации, если соответствующий
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документ не был представлензаявителем по собственной инициативе, за

исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемыхдокумента или
информациив распоряжениитаких органовили организацийподтверждаетправо
соответствующихграждансостоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

в) представлены документы, которые не подтверждают право
соответствующихграждансостоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

г) не истек предусмотренныйстатьей 53 Жилищного кодекса Российской
Федерации5-летний срок (граждане, которыес намерениемприобретенияправа
состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили
действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны
нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве
нуждающихсяв жилых помещениях не ранеечем черезпять лет со дня совершения
указанныхнамеренныхдействий);

д) лицо, обратившеесяза получениеммуниципальнойуслуги, не относится к

категориилиц, указанныхв пункте 1.2.1 настоящего административногорегламента.

2.9.2. Отказв предоставленииМуниципальнойуслуги не препятствует
повторнойподаче документовпри устраненииоснований, по которымотказано в

предоставленииМуниципальнойуслуги.

2.10. Размерплаты, взимаемой с заявителя при предоставлении
Муниципальнойуслуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных
федеральнымизаконами, принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымиактами РеспубликиДагестан, муниципальнымиправовымиактами

2.10.1.Муниципальнаяуслугапредоставляетсяна бесплатнойи безвозмездной
основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении Муниципальнойуслуги и при получении результата
предоставленияМуниципальнойуслуги

2.11.1. Максимальноевремяожидания в очередипри подаче документов
заявителями на предоставленииМуниципальнойуслуги или при получении
результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срокрегистрациизапросазаявителя о предоставленииМуниципальной
услуги

2.12.1. Заявление, поданное приличном обращении,регистрируетсяв системе

электронногодокументооборота(далее - СЭД) Администрациив день его
представления.
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2.12.2. Заявление, поданное через МФЦ, регистрируется в системе

электронногодокументооборота(далее - СЭД) Администрациив первые два

рабочихдня, следующиеза днем подачи заявления в МФЦ.
2.12.3. Заявление, поданное в электроннойформечерез ”Единыйпортал

государственныхи муниципальныхуслуг (функций)” (www.gosuslugi.ru) (далее
Портал) до 16:00 регистрируетсяв СЭДАдминистрациидень его подачи.

Заявление, поданное черезпорталпосле 16:00 рабочегодня либов нерабочий
день, регистрируетсяв СЭД Администрациина следующийрабочийдень.

2.13. Требованияк помещению, в которомпредоставляетсяМуниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государственнойМуниципальнойуслуги, информационнымстендам с образцамиих
заполнения и перечнем документов, необходимыхдля предоставления
Муниципальнойуслуги, в том числе к обеспечениюдоступностидля инвалидов
указанныхобъектовв соответствии с законодательством РоссийскойФедерациио

социальнойзащите инвалидов

2.13.1. Здание, в которомпредоставляетсяМуниципальнаяуслуга, должно
бытьрасположенос учетомпешеходнойдоступностидля заявителейот остановок
общественноготранспорта,оборудованоотдельным входом для свободногодоступа
заявителей, вход в здание оборудованоинформационнымитабличками,
содержащимиинформациюо наименовании учреждения, его режиме работы,

телефонах.2.13.2. На стоянке возле здания учреждениявыделяется не менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) для парковкиспециальных автотранспортных
средствинвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные

транспортныесредства.Инвалидыпользуютсяместами для парковкиспециальных
автотранспортныхсредствбесплатно.

Инвалидамобеспечиваетсявозможность самостоятельного входа в помещение
и выхода из него, посадки в транспортноесредствои высадки из него, в том числе с

использованием кресла-коляски.
2.13.3. Информационныестенды размещаютсяна видном, доступномместе и

призваныобеспечитьзаявителейисчерпывающейинформацией.
Сотрудникиучреждениядолжны сопровождатьинвалидов, имеющих стойкие

расстройствафункциизренияи самостоятельного передвижения, и оказывать им
помощь в помещении, в которомпредоставляетсяМуниципальнаяуслуга.

2.13.4. Помещения, в которых предоставляетсяМуниципальнаяуслуга,

оборудуютсясоответствующими информационнымистендами, вывесками,

указателями.
В помещении должно быть дублированиенеобходимойдля инвалидов

звуковойи зрительнойинформации, а также надписей, знаков и инойтекстовойи
графическойинформациизнаками, выполненными рельефно-точечнымшрифтом
Брайля, допусксурдопереводчикаи тифлосурдопереводчика.
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2.13.5. Все помещения, в которыхпредоставляетсяМуниципальнаяуслуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическимтребованиям,правилам
пожарнойбезопасности, нормамохранытруда.

2.13.6. Местаожидания оборудуютсяинформационнымистендами, стульями,
столами, обеспечиваютсяписьменными принадлежностями.Места ожидания
должны соответствовать комфортнымусловиямдля заявителей.

2.13.7. Оформлениевизуальной, текстовой информациио порядке
предоставленияМуниципальнойуслуги должно соответствовать оптимальному
зрительномувосприятиюэтойинформациизаявителями.

Зданиеучрежденияоборудуетсяинформационнойтабличкой (вывеской) с

указаниемполного наименования и режима работы.Местаожидания должны быть
оборудованысидячими местами для посетителей.Количество мест ожидания
определяетсяиз физическойнагрузкии возможностейих размещенияв здании, но
не менее трехмест.

Места для заполнения запросово предоставленииМуниципальнойуслуги
оснащаются столами, стульями, канцелярскимипринадлежностямии располагаются
в непосредственнойблизости от информационногостенда с образцамиих
заполнения и перечнем документов, необходимыхдля предоставления
Муниципальнойуслуги.

Информационныестенды должны содержать:
сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике(режиме)

работыоргана, осуществляющегопредоставлениеМуниципальнойуслуги;
информациюпо вопросам предоставленияМуниципальнойуслуги (по

перечнюдокументов, необходимыхдля предоставленияМуниципальнойуслуги, по

времени приема и выдачи документов, по порядку обжалованиядействий
(бездействия) и решений, осуществляемыхи принимаемыхв ходе предоставления
Муниципальнойуслуги).

2.13.8. Каждоерабочееместо специалиста, участвующегов предоставлении
Муниципальнойуслуги, оборудованоперсональнымкомпьютеромс возможностью
доступак необходимыминформационнымбазамданных, печатающим устройствам,
позволяющим своевременнои в полном объемеполучатьсправочнуюинформацию
по вопросампредоставленияуслуги и организоватьпредоставлениеМуниципальной
услуги в полном объеме.

2.13.9. Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационнымитабличками (вывесками) с указанием: номера кабинета,
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего
предоставлениеМуниципальнойуслуги.

2.14. Показателидоступностии качестваМуниципальнойуслуги

2.14.1. Показателидоступности:
доступностьинформациио порядкепредоставленияМуниципальнойуслуги,

об образцахоформлениядокументов, необходимыхдля предоставления
Муниципальнойуслуги;
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бесплатностьпредоставленияинформациио процедуре предоставления
Муниципальнойуслуги;

доступностьформдокументов, необходимыхдля полученияМуниципальной
услуги, размещенныхна порталегосударственныхуслугРоссийскойФедерации;

возможность полученияинформациио ходе предоставленияМуниципальной
услуги, в том числе с использованием телефоннойсвязи, электроннойпочты;

расположенностьпомещенийУправленияв зоне доступностиобщественного
транспорта.

2.14.2. ПоказателикачестваМуниципальнойуслуги:
соблюдениедолжностными лицами сроковпредоставленияМуниципальной

услуги;
соблюдениевремени ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении Муниципальнойуслуги и при получении результата
предоставленияМуниципальнойуслуги;

своевременноенаправлениеуведомленийзаявителям о предоставленииили
прекращениипредоставленияМуниципальнойуслуги;

отсутствие жалоб на некорректное, невнимательное отношение
муниципальныхслужащих, оказывающихМуниципальнуюуслугу, к заявителям;

соотношение количества рассмотренныхв срок заявленийо предоставлении
Муниципальнойуслуги к общемуколичествузаявлений, поступившихв связи с

предоставлениемМуниципальнойуслуги;
соотношение количества обоснованныхжалоб заявителей по вопросам

качества и доступностипредоставлениямуниципальных услуг к общемуколичеству
жалоб.

Обоснованностьжалоб устанавливаетсярешениями должностных лиц,

уполномоченныхорганови судовоб удовлетворениитребований,содержащихсяв
жалобах.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставленияМуниципальнойуслуги в многофункциональныхцентрах
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности
предоставленияМуниципальнойуслуги в электроннойформе

2.15.1. ОсобенностипредоставленияМуниципальнойуслуги в электронной
форме:

заявитель может подать заявление в электроннойформес использованием
порталагосударственныхуслуг РоссийскойФедерации.

Заявлениеи документы, необходимыедля предоставленияМуниципальной
услуги, которыепредставляютсязаявителем самостоятельно, направляютсяв форме
электронныхдокументовс порталагосударственныхуслуг РоссийскойФедерациис

использованием средств электроннойидентификациизаявителя, в том числе

электроннойподписи.
Заявителюсообщаетсяо регистрациизаявления путем отраженияинформации

на указанныхпорталах.
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2.15.2. ПредоставлениеМуниципальнойуслуги в МФЦ осуществляетсяпо
принципу ”одногоокна” в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

III. Состав, последовательность и срокивыполнения административных
процедур, требованияк порядкуих выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедурв электроннойформе, а также

особенностивыполнения административных процедурв
многофункциональныхцентрах

З.1. Переченьадминистративныхпроцедур
З.1.1. Предоставлениемуниципальнойуслуги включает в себя следующие

административныепроцедуры:
1) прием заявления и документов, необходимыхдля предоставления

муниципальнойуслуги;
2) рассмотрениязаявления и документов, необходимыхдля предоставления

муниципальнойуслуги, направлениемежведомственных запросов, ожидание ответа;
З) принятие решения о предоставленииили об отказе в предоставлении

муниципальнойуслуги и рассмотрениематериаловна жилищнойкомиссии;
4) оформлениерезультата предоставлениямуниципальнойи выдача

результатапредоставлениямуниципальнойуслуги.
З.1.2 Блок-схема предоставлениямуниципальнойуслуги приведена в

приложенииN 8 настоящего Административногорегламента.

3.2. Приемзаявления и документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги

3.2.1. Основаниемдля начала осуществленияадминистративнойпроцедурыпо
приемузаявления и документов, необходимыхдля предоставлениямуниципальной
услуги, является поступлениезаявления о предоставлениимуниципальнойуслуги и

прилагаемыхк немудокументов, в соответствии с пунктом2.6.1-2.6.3 настоящего
Административногорегламента:

1) посредствомличного обращениязаявителя в Администрацию;1) посредствомличного обращениязаявителя в МФЦ, с последующей
передачейдокументов из МФЦ в уполномоченное на предоставление
муниципальнойуслуги структурноеподразделениеАдминистрации;2) черезпорталгосударственныхуслуг РоссийскойФедерации.3.2.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов
посредствомличного обращениязаявителя в Администрациюили МФЦ специалист,
ответственныйза приемдокументов, осуществляетследующую последовательность
действий:

1) устанавливаетпредметобращения;2) устанавливает соответствие
удостоверяющемуличность;

личности заявителя документу,
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З) проверяетналичие документа, удостоверяющегоправа (полномочия)

представителязаявителя (в случае, если с заявлением обращаетсяпредставитель
заявителя);

4) осуществляетсверкукопийпредставленныхдокументовс их оригиналами;
5) проверяетзаявление и комплектность прилагаемыхк нему документовна
соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6.1-2.6.3

настоящего Административногорегламента;
5) осуществляетприем заявления, прилагаемых к нему документов и

составляет расписку, которая содержитинформациюо дате приемазаявления с

указаниемполного перечнядокументов, представленныхзаявителем, телефонедля

справокпо обращениямграждан;
6) вручаеткопию распискизаявителю.
3.2.3 Максимальноевремя приема заявления и прилагаемых к нему

документов при личном обращениизаявителя в Администрациюили МФЦ не

превышает15 минут.
3.2.4. Приобращенииза получениеммуниципальнойуслуги заявитель дает

согласие на обработкусвоих персональных данных в соответствии с

требованиямиФедеральногозакона от 27.07.2006 N 152-ФЗ ”О персональных
данных”.

3.2.5. Максимальный срок осуществления административнойпроцедурыне
может превышать при обращениив Администрацию1 рабочийдень, а при
обращениив МФЦ З рабочихдня следующегоза днем поступлениязаявления и

полного перечня документов, указанных в пункте 2.6.1-2.6.3 настоящего
Административногорегламента.

3.2.6. Критериемпринятиярешенияявляется наличие заявления и документов,
лично представляемыхзаявителем в МФЦ.

3.2.7. Результатомисполнения административнойпроцедуры по приему
заявления и прилагаемыхк нему документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги, является прием заявления и прилагаемых к нему
документов.

3.2.8. Способом фиксациирезультата исполнения административной
процедуры является расписка в приеме заявления и приложенных к нему
документов.

3.3. Рассмотрениезаявления и документов, необходимыхдля предоставления
муниципальнойуслуги, направлениемежведомственных запросов, ожидание ответа

3.3.1. Основанием для начала административнойпроцедуры является
поступлениев Администрациюрайоназарегистрированногов системе электронного
делопроизводствазаявления и прилагаемыхк немудокументов.

3.3.2. Глава МО «Унцукульскийрайон»в течение 1-го рабочегодня
рассматриваетзаявление и прилагаемыек немудокументы и налагает резолюцию с

поручениемспециалистуотдела, ответственномуза подготовкупроектадокумента,
являющегося результатом предоставлениямуниципальнойуслуги (далее
специалист), о рассмотрениии проверкепредставленныхдокументов.
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З.З.З.Специалистприрассмотрениизаявления и приложенныхдокументов:
-устанавливаетпредметобращения,полномочия представителязаявителя;

оформления комплектностьзаявления,правильность-проверяет
представленныхдокументов, необходимыхдля предоставлениямуниципальной
услуги и соответствие их установленнымнастоящим Административным
регламентомтребованиям.

3.3.4. В случае если заявителем по собственнойинициативе не были
представленыдокументы, указанныев пункте2.6.4 настоящего Административного

формируети направляет межведомственные ирегламента, специалист
внутриведомственныезапросыв соответствующиегосударственныеорганы, органы
местного самоуправления, а также подведомственные таким органаморганизации
для получения необходимыхдокументов (сведений, содержащиесяв них).

Межведомственныеи внутриведомственныезапросыподписываются Главой МО
«Унцукульскийрайон»или лицом его заменяющим. При направлении

запросыэлектронную программу,межведомственных запросов через
подписываются электроннойцифровойподписью Главы муниципальногорайона
или лица его заменяющего.

Срокподготовки и направленияответов на межведомственные запросыне
может превышать5 рабочихдней, со дня получениямежведомственного запроса
государственныморганом, организациейв распоряжении которых находятся
необходимыедокументыи (или) информация.

3.3.5. Результатомадминистративнойпроцедуры является направление
внутриведомственныхили межведомственных запросов.

3.3.6. Максимальныйсрок осуществленияадминистративнойпроцедурыпо
рассмотрениюзаявления и документов, а также подготовка и направлениезапросов
не может превышать5 рабочихдней.

3.4. Принятиерешения о предоставленииили об отказе в предоставлении
муниципальнойуслуги и рассмотрениематериаловна жилищнойкомиссии

3.4.1. Основанием для начала административнойпроцедуры является
получение специалистом, ответственным за организацию и предоставление
муниципальнойуслуги, ответов на внутриведомственныеи межведомственные
запросыи наличие полного перечнядокументов, указанныхв пункте2.6 настоящего
Административногорегламента.

3.4.2. После проверкипредставленныхсведенийи расчета обеспеченности
гражданобщейплощадью жилых помещенийспециалист, устанавливаетправо
гражданна постановку (отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегосяв
жилом помещении.

Для решения вопроса признания (отказа в признании) заявителя

нуждающимся в жилом помещении собираетсяжилищная комиссия Администрации
района, регламент работыи состав которойутверждается постановлением
Администрациирайона.

Специалистготовит на заседание жилищнойкомиссии Администрациирайона
(далее - Комиссия) предложениео признанииили об отказе в признанииграждан
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нуждающимисяв жилом помещении. РешениеКомиссииоформляетсяпротоколом
заседания Комиссии.

3.4.3. В случае принятия Комиссией решения, о признании граждан
нуждающимися в жилом помещении специалист готовит проект постановления
Администрациирайонао признаниигражданнуждающимисяв жилом помещении и

направляет его на

согласование в соответствии с установленнымпорядкомиздания муниципальных
правовыхактов Администрациирайона.3.4.4. В случаепринятияКомиссиейрешения, об отказе в признанииграждан
нуждающимися в жилом помещении, с учетом оснований для отказа в

предоставлениимуниципальнойуслуги, указанных в пункте 2.9 настоящего

Административногорегламента, специалист готовит проектрешенияоб отказе в

признании граждан нуждающимися в жилом помещении и передаетего на
подписание Главемуниципальногорайона.

3.4.5. Общийсрокосуществленияадминистративнойпроцедурыпо принятию
решения и согласованию проекта муниципальногоправовогоакта не должен
превышать15 рабочихдней.3.4.6. Результатомвыполнения административнойпроцедуры является
принятиерешенияо постановке гражданна учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, либо отказ в принятии граждан на учет нуждающихся в жилых
помещениях.

3.5. Оформлениерезультата предоставлениямуниципальнойи выдача
результатапредоставлениямуниципальнойуслуги

3.5.1. Основанием для начала административнойпроцедуры является
утверждениемуниципального правового акта о постановке граждан на учет
нуждающихсяв жилом помещении или подписание Главоймуниципальногорайона
решения об отказе в постановке граждан на учет нуждающихся в жилом
помещении.

3.5.2. Специалист, ответственный за выдачу результатамуниципальной
услуги:

-при положительном решенииоформляетуведомлениео принятиигражданна
учетнуждающихсяв жилом помещении по формесогласно приложениюN 4;

-при отрицательномрешении формируетвозвратныйпакет документови
уведомлениеоб отказе в постановке на учет, нуждающихсяв жилом помещении по

формесогласно приложениюN 5.

3.5.3. На каждого гражданина, принятогона учет, заводится учетное дело, в

которомсодержатсявсе представленныеим документы(далее -

учетное дело).

Учетномуделу присваиваетсяномер, соответствующийпорядковомуномеру в
книге учета.

Принятыена учет в качестве нуждающихсяв жилых помещениях граждане
включаются в электроннуюкнигу учета гражданв качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемыхпо договорамсоциального найма, котораяведется в
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Администрациирайонаспециалистом по установленнойформесогласно
приложениюN 6.

3.5.4. Максимальныйсрок осуществленияадминистративнойпроцедурыне
может превышать3-х рабочихдня с момента поступленияподписанного документа,
являющегося результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги.

3.5.5. Результатомадминистративнойпроцедурыявляется направлениев

МФЦ уведомленияо принятии на учет нуждающихся в жилом помещении или

решенияоб отказе в принятии на учет нуждающихся в жилом помещении с

приложениеморигиналовпредставленныхдокументов.
3.5.6. Граждане,указанныев пункте1.2 настоящего Административного

регламентавключаются в список гражданнуждающихсяв улучшениижилищных
условийи подлежащих обеспечениюжилыми помещениями из республиканского
жилищного фонда.Уточненныеи утвержденныеадминистрациейрайонасписки
указанныхгражданпринятыхна учетежегодно в срокдо 1 февралянаправляютсяв

Министерствожилищно-коммунальногохозяйстваРД.
IV. Формыконтроля за исполнением Административногорегламента

4.1. Текущийконтроль за соблюдениеми исполнением положений
Административногорегламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающихтребованияк предоставлениюмуниципальнойуслуги, а также
принятиемспециалистом решенийосуществляетсякурирующим заместителем
ГлавыАдминистрациирайона.4.2. Администрацияорганизуети осуществляетконтроль за полнотой и

качеством предоставлениямуниципальнойуслуги.
Контрольза полнотойи качеством предоставлениямуниципальнойуслуги включает
в себяпроведениеплановых и внеплановых проверок, в том числе проверокпо
конкретномуобращениюзаявителя. Припроверкерассматриваютсявсе вопросы,
связанные с предоставлениеммуниципальнойуслуги.

4.3. Периодичностьпроведенияплановых проверокполноты и качества

предоставлениямуниципальнойуслуги устанавливаетсяв соответствии с решением
руководителяуполномоченногоорганапредоставляющегомуниципальнуюуслугу
либолицом, его замещающим.

4.4. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальнойуслуги проводятся курирующим заместителем Главы
администрациирайонана основании жалоб заявителейна решенияили действия
(бездействие) должностных лиц (специалистов) Администрациирайона, принятые
или осуществляемыев ходе предоставлениямуниципальнойуслуги, а также в связи
с проверкойустраненияранеевыявленных нарушений.

Рассмотрениежалобызаявителя осуществляетсяв порядке, предусмотренном
разделом5 настоящего Административногорегламента.

Результатыпроверкиполноты и качества предоставлениямуниципальной
услуги оформляютсяактом проверки, с которым знакомят специалистов,

участвующихв предоставлениимуниципальнойуслуги.
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4.5. По результатампроведенныхпроверокв случае выявления нарушений
соблюденияположенийАдминистративногорегламентаи иных нормативных
правовыхактов, устанавливающихтребованияк предоставлениюмуниципальной
услуги, специалист несет ответственность за принимаемые(осуществляемые) в ходе
предоставлениямуниципальнойуслуги решенияи действий(бездействие) в

соответствии с требованиямизаконодательства РоссийскойФедерации.
Персональнаяответственность должностных лиц (специалистов) за предоставление
муниципальнойуслуги закрепляетсяв их должностных инструкцияхв соответствии
с требованиямизаконодательства РоссийскойФедерации.

4.6. Контрольза предоставлениеммуниципальнойуслуги, в том числе со

стороны граждан, их объединенийи организаций, осуществляетсяпосредством
публикациисведенийо деятельности, получениягражданами, их объединениямии

организациямиактуальной, полной и достовернойинформациио порядке
предоставлениямуниципальнойуслуги и обеспечениявозможности досудебного
(внесудебного) рассмотренияжалоб.

У.Досудебный(внесудебный) порядокобжалованиярешенийи действий
(бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное(внесудебное) обжалование
действий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе

предоставлениямуниципальнойуслуги.
5.2. Заявительможет обратитьсяс жалобойпо формесогласно приложениюN

7, в том числе в следующихслучаях:
-нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальнойуслуги;
-нарушениясрокапредоставлениямуниципальнойуслуги;
-требованияу заявителя документов, не предусмотренныхнормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами
органовместного самоуправлениямуниципальногообразования;

-отказа в приеме документов, предоставлениекоторых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымиактами органовместного самоуправлениямуниципальногообразования
для предоставлениямуниципальнойуслугиу заявителя;

-отказа в предоставлениимуниципальнойуслуги, если основания отказа не

предусмотреныфедеральнымизаконами и принятымив соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовымиактами органовместного самоуправлениямуниципальногообразования;

-затребованияс заявителя при предоставлениимуниципальнойуслуги платы,
не предусмотреннойнормативнымиправовымиактами РоссийскойФедерации;

-отказа должностного лица уполномоченногооргана, предоставляющего
муниципальную услугу, в исправлениидопущенных опечаток и ошибокв выданных
в результатепредоставлениямуниципальнойуслуги документахлибонарушение
установленногосрокатаких исправлений.
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Если жалобаподается черезпредставителязаявителя, предоставляетсякопия
паспорта или иного документа удостоверяющеголичность представителяи
документ, подтверждающийполномочия на осуществлениедействийот имени
заявителя. В качестве такого документаможет быть:

а) оформленнаяв соответствии с законодательством РоссийскойФедерации
доверенность(для физическихлиц);

б) оформленнаяв соответствии с законодательством РоссийскойФедерации
доверенность, завереннаяпечатью заявителя и подписанная его руководителемили
уполномоченнымэтим руководителемлицом (для юридическихлиц);

в) копия решенияо назначении или обизбраниилибоприказао назначении
физическоголица на должность, в соответствии с которымтакое физическоелицо
обладаетправомдействоватьот имени заявителя бездоверенности.

5.3. Жалобаможет быть направленапо почте, в электроннойформе,а также
может быть принята при личном приемезаявителя в Администрациирайона, а
также направленачерезмногофункциональныецентры.

5.4. Жалобы на решения принятые Главой МО «Унцукульскийрайон»,
предоставляющегомуниципальнуюуслугу, подаются курирующему заместителю
Главыадминистрациирайона.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет
документ, удостоверяющийего личность в соответствии с законодательством
РоссийскойФедерации.

В электроннойформежалобаподается заявителем посредством:
-официальногосайтаорганауполномоченногооргана;
-порталагосударственныхуслугРоссийскойФедерации.
При подаче жалобы в электроннойформе, документы могут быть

представлены в формеэлектронных документов, подписанных электронной
подписью, вид которойпредусмотрензаконодательством РоссийскойФедерации,
приэтом документ, удостоверяющийличность заявителя, не требуется.5.5. В случае если рассмотрениеподаннойзаявителем жалобы не входит в

компетенцию Администрациирайона, то такая жалобав течение 3-х рабочихдней
со дня ее регистрациинаправляетсяв уполномоченныйна ее рассмотрениеорган, о
чем заявитель информируетсяв письменнойформе.

Срокрассмотренияжалобы исчисляется со дня регистрациижалобы в

Администрации.5.6. Жалобадолжна содержать:
-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица (специалиста), решения и действия(бездействие) которых
обжалуются;

-фамилия,имя, отчество (последнее -

при наличии) заявителя - физического
лица либонаименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического
лица, а также номер (номера) контактного телефона,адрес(адреса) электронной
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен бытьнаправленответ
заявителю;
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-сведения об обжалуемыхрешенияхи действиях(бездействии) органа
местного самоуправления муниципального образования, предоставляющего
муниципальнуюуслугу, его должностного лица (специалиста);

-доводы, на основании которыхзаявитель не согласен с решениеми действием
(бездействием) уполномоченногооргана, его должностного лица (специалиста).

Заявителеммогут быть представленыдокументы(при наличии), подтверждающие
доводы заявителя, либоих копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение информациии документов,
необходимыхдля обоснованияи рассмотренияжалобы.

Жалоба, поступившая в уполномоченныйорган подлежит регистрациине
позднее следующегорабочегодня со дня ее поступления.

Жалоба, рассматриваетсядолжностным лицом, наделенным полномочиями по
рассмотрениюжалоб, в течение пятнадцати рабочихднейсо дня ее регистрации, а в

случаеобжалованияотказа в приемедокументову заявителя либов исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленногосрокатаких исправлений- в течение пяти рабочихднейсо дня ее

регистрации.
5.8. По результатамрассмотренияжалобыуполномоченныйорган, принимает

одно из следующихрешений:1) удовлетворяетжалобу, в том числе в формеотмены принятогорешения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениямуниципальнойуслуги документах, возвратазаявителю денежных
средств, взимание которыхне предусмотренонормативнымиправовымиактами
РоссийскойФедерации, нормативнымиправовымиактами субъектовРоссийской
Федерации,муниципальнымиправовымиактами, а также в иных формах;2) отказывает в удовлетворениижалобы.

Приостановлениерассмотренияжалобыне предусмотрено.
Не позднее дня, следующегоза днем принятия решения, заявителю в

письменной формеи по желанию заявителя в электроннойформенаправляется
мотивированныйответ о результатахрассмотренияжалобы.

5.9. При удовлетворениижалобы уполномоченныйорган, принимает
исчерпывающиемеры по устранениювыявленных нарушений, в том числе по
выдаче заявителю результатамуниципальнойуслуги, не позднее пяти рабочихдней
со дня принятия решения, если иное не установленозаконодательством Российской
Федерации.5.10. В ответе по результатамрассмотренияжалобыуказываются:

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

рассмотревшегожалобу, должность, фамилия,имя, отчество (при наличии) их
должностных лиц, принявшихрешениепожалобе;

-номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном
лице, решениеили действие(бездействие) которыхобжалуются;

-наименование заявителя;
-основания для принятиярешенияпожалобе;
-принятоепо жалоберешение;
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-в случае, если жалоба признана обоснованной сроки устранения
выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальнойуслуги;

-сведения о порядкеобжалованияпринятогопо жалоберешения.
Ответпо результатамрассмотренияжалобыподписываетсяуполномоченным

на рассмотрениежалобыдолжностным лицом уполномоченногооргана.
5.11. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворениижалобы в

следующихслучаях:
-наличие вступившегов законнуюсилу решениясуда, арбитражногосуда по

жалобео том же предметеи по тем же основаниям;
-подача жалобы лицом, полномочия которогоне подтвержденыв порядке,

установленномзаконодательством РоссийскойФедерации;
-наличие решенияпо жалобе, принятогоранеев соответствии с требованиями

настоящего разделав отношении того же заявителя и по томуже предметужалобы.5.12. Уполномоченный орган, оставляет жалобубез ответа в следующих
случаях:

-наличие в жалобе нецензурныхлибо оскорбительныхвыражений, угроз
жизни, здоровьюи имуществудолжностного лица, а также членов его семьи;

-отсутствие возможности прочитать какую-либочасть текста жалобы,
фамилию,имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адресзаявителя.

5.13. В случаеустановленияв ходе или по результатамрассмотренияжалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления,
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляетимеющиеся материалыв органыпрокуратуры.5.14. В случаенесогласия с результатамидосудебногообжалования,а также
на любойстадии рассмотренияспорныхвопросовзаявитель имеет правообратитьсяв судв соответствии с установленнымдействующимзаконодательством порядком.5.15. Уполномоченныйорган, обеспечиваетинформированиео порядке
подачи и рассмотренияжалобы посредствомтелефоннойсвязи, размещения
информациина стендах в месте предоставлениямуниципальнойуслуги, на его
официальномсайте, а также приличном обращениизаявителя.

VI. Особенностивыполнения административных процедур (действий) в

многофункциональныхцентрах предоставления государственных и
муниципальных услуг

Документы, 2.6.1-2.6.3предусмотренные пунктами настоящего
Административногорегламентамогутбытьподаны гражданином, в том числе через
должностных лиц многофункциональногоцентрапредоставлениягосударственных
и муниципальных услугУнцукульскогорайона.

Многофункциональныйцентр предоставления государственных и
муниципальныхуслуг Унцукульскогорайонанаходится по адресу:Унцукульскийрайон, п. Шамилькала, ул.М.Дахадаева, 1.
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Графикработыи часы приемамногофункциональногоцентрапредоставления
государственныхи муниципальныхуслуг Унцукульскогорайонаможно узнатьпо
адресу:mfcrd.ru/afflliates/untsukulskij-rajon.
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ПриложениеN 1

кАдминистративномурегламенту
”Принятиена учет граждан

в качестве нуждающихсяв жилых
помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма”

В администрациюМО «Унцукульскийрайон»
от

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу:

паспорт

кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

ПрошуВас принять меня на учетв качестве нуждающегося
предоставляемомпо договорусоциального найма, так как я являюсь

в жилом

(серия, номер,

помещении,

(указать одну из льготных категорийпункта 2.1. административногорегламента)

и нуждаюсь в улучшении жилищных условийпо следующимоснованиям:
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченностьобщейплощадью жилого помещения на одного члена семьи

менее учетнойнормы;

проживаниев помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

проживаниев жилом помещении, занятом несколькими семьями, в однойиз которыхимеется гражданин, страдающий

Составсемьи

1. Заявитель
2. Супруг(а)

з.
4.

тяжелой формойзаболевания, прикоторойсовместное проживаниеневозможно)

человек:

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

(родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

К заявлению прилагаюдокументы:
1.
2.

з.
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4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.

Об изменении места жительства, состава семьи, семейногоположения, а также в случае
общейусловий,жилищных когда норма площади жилогоулучшения

помещения на одного члена семьи станет равнойнорме предоставления жилых
помещений социального найма или превыситпо договору ее, или при
возникновении обязательств, необходимостьдругих при которых в

предоставлениижилого помещения отпадет, обязуюсьпроинформироватьне позднее 30 дней
со дня возникновения таких изменений.
В соответствии с Федеральнымзаконом от 27.07.2006 N 152-ФЗ ”О персональныхданных”,

настоящим даем свое согласие на проверкуи обработкувышеуказанным органом местного
управления персональныхданных всех членов семьи и подтверждаем, что, давая такое согласие,
действуемпо своейволе и в своих интересах.
Настоящее действийсогласие предоставляется на осуществление

отношении персональныхданных всех членов семьи, которые необходимыили желаемых
указаннойдля достижения выше цели, включая

накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение),
сбор, систематизацию,

использование,
обезличивание, блокирование,уничтожение, трансграничнуюпередачу персональныхданных, а

также осуществлениеиных действийв соответствии с федеральнымзаконодательством.
в случаенеправомерногоиспользования персональных
данных согласие отзывается письменным заявлением совершеннолетнимичленами семьи.

Подписисовершеннолетнихчленов семьи:

(И.О.Фамилия)

(И.О.Фамилия)(И.О.Фамилия)

20 Подписьзаявителя

Личностьзаявителя и членов семьи установлена, подлинность подписи заявителя и членов семьи
удостоверяю:

Подписьдолжностного лица, уполномоченногона приемдокументов

/ф.И.О./

должносгь

(подпись)
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Приложение2
к Административномурегламенту

”Принятиена учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договорамсоциального найма”

РАСПИСКА
о приемедокументовдля принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Ущмштениедля глхдосгадлениямуниципальнойуслушпо приняшюгражданнаучетв качественуждающихсяв
жш1ы.х помещениях по катетрьш.•

ПРИНЯЛОГ

п/п
Наименованиедокумента Кол-

во
листов

Кол-во
экземпляров

Документы, которыебудутполучены по межведомственным запросам

Всет документов экз., всего листов

ClX)k муниципальнойуслум по приляпаюна учет 1ражщш в качсч-•пзе нуждающихсяв жилых
помещениях - -30раГючи.хднейсо дня приема

Сдам:
(IkYU

ПРИНЯЛ:
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п/п

1.

2.

З.

4.
5.

6.
7.

8.

9.

Приложение
к ивному регламсн

ие па учимграж.
в качссл ве в жИлых

жях,
но оворамсопиалкного найма”

ПЕРЕЧЕНЬ ТЯЖЕЛЫХ ФОРМ ХРОНИЧЕСКИХ ЗАБОЛЕВАНИЙ,при КОТОРЫХ
НЕВОЗМОЖНО СОВМЕСТНОЕ ПРОЖИВАНИЕ ГРАЖДАНВ ОДНОЙКВАРТИРЕ

Кб0.4; Кб0.5;
Кб3.2•, N28.8•,

N32.1•, N32.2;
N36.O•, N50.8;
N82.O•, N82.l

Наименование заболеваний

Туберкулезлюбых органови систем с бактериовыделением,
подтве жденным методом посева

Злокачественныеновообразования, сопровождающиеся
обильнымивыделениями
Хроническиеи затяжные психические расстройствас тяжелыми
стойкими или часто обостряющимисяболезненными
п оявлениями
Эпилепсияс частыми п ипадками
Заболевания, осложненные гангренойконечности

Ган ена и нек оз легкого, абсцесслегкого
Тяжелыехроническиезаболеваниякожи с множественными
высыпаниями и обильнымотделяемым

Кишечныесвищи, не поддающиесяхирургическойкоррекции

Урогенитальныесвищи, не поддающиеся хирургической
коррекции

Код
заболеваний по
МКБ-10 <*>

A15•, А17-А19

соо - С97

F20 - F29•, F30 -

F33

А48.О•, ElO.5;
El 1.5; E12.5;
E13.5•, E14.5;
[70.2•, !73.1;
[74.3•, R02
Ј85.о - Ј85.2
L10•, L12.2•,

L12.3•, L13.o•,

L88•, L98.9

N32.l•, N82.2 -

М2.4
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Приложение4
к Администртмвно.мереммамсн ц,

'ринилис па гра•лглан
в камеиле нуждакмнихсяв

помечнениях. прелосгав.лясмых
но лемоворам сониального lklijxta”

Кому
(Ф.И.О.

УВЕДОМЛЕНИЕ
о принятии на учет нуждающихся в •жилых помещениях

На основании

(наименование правовогоакта муниципальногообразования)

(реквизиты правовогоакта муниципального образования)

Вы с составом семьи

1.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

2.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

з.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

4.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

5.
(родственные отношения, Ф.И.О.)

приняты на учет нуждающихся в жилом помещении.

Датапринятия на учет ”

Специалист
органаместного самоуправления

(должность)

20 года.

(подпись) (фамијшя и инициалы)
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от

заявителя (представителя)заявителя)

Приложение5
к Административномурегламенту

”Принятиена учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договорамсоциального найма“

Кому
(Ф.И.О, адрес

(регистрационный номерзаявления)

РЕШЕНИЕ
оботказе в предоставлении муниципальнойуслуги по принятию граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях

Настоящимсообщаем, что по Вашемузаявлению о

(указывается содержаниезаявления)

приняторешение:
(указываются содержаниерешения, со ссылкой на регламент, краткоеописание обстоятельств,

послуживших основанием для отказа)

Отказв принятии на учет гражданв качестве нуждающихся в жилых
может бытьобжалованв досудебном(внесудебном) или судебномпорядке.

помещениях

Приложение:материална

Специалист

л.

органаместного самоуправления

(должность) (подпись) (фамилия и инициалы)
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При.нгж•сппс
на 1 ра-,клан

в качеспзе в

помечисннях. ав.
[10 дојоворам найма

КНИГА
учета гражданв качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по

Населенныйпункт

Начата

Окончена

договорамсоциального найма

(город, поселок, село и др.)

(наименование органа местного самоуправления)

N

учет
ного
дела

Фамилия,
имя, отчеств
принятого на

учет
гражданина.
Состав семьи
(фамилия,

имя,
отчество, год
ождения)

Родстве
нные

отношен

Адреси
размер
занимае
мого

жилого
помеще
ния и

количес
тво

комнат

Основание
признания
нуждающи

мся в

предостав
лении
жилых

помещени
й

Решение о

предостав
лении
жилого
помещени
я (дата и
номер)

Адрес
предоставле

нного
жилого

помещения

Реше
ние о

сняти

учета
(дата

и

номе
р)

Примеч
анне



Приложение7
к Административномурегламеш•у

”Принятиена учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых
по договорамсоциального найма”

Ф.И.О., должность должностного лица

уполномоченногорассматриватьжалобу

от Ф.И.О.
место жительства/место нахождения

номерконтактного телефона
адресэлектроннойпочты (при наличии)

почтовый адрес(по которомунаправляетсяответ)

ЖАЛОБА
В сшпргспзии сФедејпльньмзакономот27.072010 г. N 210-ФЗ

щхдшгаштениятсудщх:пзенньхи муниципальныхуслуг”гцхэшурассмоцмъжаткБуна

услупШФИОдуиокхпкуолигисрг•а--а/

ФИО.мушимщтп,шослулаткщ ви и (блмТпие)

организации

ПОДХБНОшдлож,пъ сведения обобжалуемыхрешенияхидейсгвиях(Ндейслвии)органщпредосгашшющего
муниципальнуоуслуу/должносжоголица органа,гцхдхгашшощетмутшципальную услуу/мунищшального

служащего
Привестидоводы, на основании которыхВы не согласны с решениеми действием

(бездействием) органа, предоставляющегомуниципальную услугу!
должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу!муниципального
служащего.

Пришожение:
Документы(копии докумеюов), подпмэждаюгциедотзоды(приналичии)

подпись ФИО.
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Приложение
к Админислрајпкному

'рння на учет
в качесгнс в жилых

но договорамсоппа:п»' найма“

БЛОК-СХЕМА ПРОЦЕДУРЫПРЕДОСТАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ ”ПРИПЯТИЕ
НА УЧЕТ ГРАЖДАН В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ ВЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯ.Х,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГОНАЙМА“

ЗАЯВИТЕЛЬ Госуслу

с! руклурное Алминиелг;нтии

ы•лвлсния и документов, необходимыхля прелое гав лепия муниципальной и. направлснис
ожи. (апис

1 на комиссии

речнсния об 0' казе в нос (ЛНЕ1асовлнис llpoekl:t пос А.[МИНИС1ралли

н овн:кл увс.[омлспия о на в

1 в муниципальной или на элеклр..нный ири подаче
чере•.

[ осус,луг
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